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1. KABINET MINISTRA
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RADNA MJESTA U MINISTARSTVU KOMUNIKACIJA I PROMETA BiH

R.br. Naziv radnog mjesta . Br?J. Vrstavdrza.vnog Stupanj sloZenosti Opis posla Posebiti uvjeti
izvrsit. sluzbenika poslova
11 MINISTAR =t e e
Obavlja ustrojstvene i stru¢ne poslove i zadatke za potrebe kabineta;
Koordinira aktivnosti na pripremi i struénoj obradi materijala, prijedloga i
misljenja za potrebe ministra;
Ureduje i dostavlja ministru primljene materijale za sjednice Vijeca
ministara BiH, Parlamentarne skupstine BiH i ostalih organe i tijela Bosne i
Hercegovine;
Osigurava blagovremenu dostavu materijala Ministarstva, Vije¢u ministra,
Parlamentarnoj skupstini i drugim domacim i stranim institucijama; Sveugilisna diploma
Prati realiziranje zaklju¢aka Predsjednistva BiH, Parlamentarne skupstine i drustvenog ili tehnigkog
poslovi osnovne Vijeca ministara u _domenu aktivnosti M!nlgtgrstva; . . smjera
. djelatnosti Prlprema i organizira sastanke sa domacim i inostranim predstavnicima (VII/1 stupanj)
12 SEF KABINETA — SAVJETNIK 1 | struzno operativni | Ukljucujuci i protokolarne poslove; o .
najslozeniji Prip_rema i orga.nizira sjf:dnic_e S_tru(“:nog ko!@:gij a Ministarstva, upucuje nhajmanje 3. godine rz_idnog
pozive, dostavlja dnevni red i pisane materijale; iskustva u struci
Izvjestava osnovne ustrojstvene jedinice o zaklju¢cima Struénog kolegija, i Znan .
; : AN nanje engleskog jezika
drugim odlukama koje donese ministar;
Prati realiziranje zaklju¢aka Struénog kolegija i izvr§enje obveza
ustrojstvenih jedinica
Organizira tehni¢ku pripremu zvani¢nih posjeta ministra;
Prima i evidentira postu naslovljenu na li¢nost ministra i stara se o vodenju
povjerljive poste;
Po ovlasc¢enju ministra obavlja i druge poslove iz mjerodavnosti
Ministarstva.
Sveucilisna diploma
Obavlja poslove koji zahtjevaju posebitu struénost i samostalnost u radu; tehnickog 11.1 drustvenog
Organizira pripremu stru¢nih materijala za nastupe ministra “?Ilm i:ra .
Prati stanje u oblasti za koju je odreden, priprema izvijesc¢a, informacije i (VII/1 stupan;)
. analize za potrebe ministra; najmanje 3. godine radnog
posI9V| osnovne Na bazi prikupljenih informacija, provedenih analiza i struénih procjena iskustva u struci
13 SAVJETNIK MINISTRA K djelatnosti predlZe ministru mjere i aktivnosti koje je potrebito provesti;

stru¢no operativni
najslozeniji

Prati aktivnosti Bosne i Hercegovine u Procesu stabilizacije i pridruzivanja
Europskoj uniji, razvitak politika i strategija unutar mjerodavnosti
ministrastva u oblastima za koje je zaduZzen, po potrebi sudjeluje na izradi i
implementiranju nacionalnih programa europskih integracija;

Obavlja i druge poslove koje mu dodjeli ministar.
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STRUCNI SAVJETNIK

poslovi osnovne

Obavlja prijevod svih pisanih materijala i akata s jezika u sluzbenoj
uporabi u BiH, na engleski jezik i obrnuto, za potrebe ministra;

Filozofski ili Filoloski
fakultet
(V11 /1 stupanj)

1.9. PREVODITELJ struéni savjetnik dielatnosti Obavlja prijevode pisane korespodencije za potrebe Kabineta ministra j | Paimanje 3. godine radnog
stru¢no operativni . ) . ) . . L simul iskustva u struci
najslozeniji od.govoran je za toCnost prquvoda7 ObﬁV.l_]'fl konzekutivne i simu tane Eneleski iezik
prijevode na sastancima sa stranim sugovornicima za potrebe ministra. ngIesk1 Jezl
Strucni ispit
Obavlja poslove sukladno Zakonu o slobodi pristupa informacijama u BiH;
Os_miéljava strategiju Ministarstva za _odnose sa javnoscu; ) o Fakultet drustvenog smjera
) Pr_lprema pri_op(',:el:lja za javnost i sredstva javnog informiranja iz (VII/1 stupanj)
poslovi osnovne mjerodavnosti Ministarstva; o )
. djelatnosti | Priprema konferencije za novinare Ministarstva; najmanje 3. godina radnog
STRUCNI SAVJETNIK ZA ODNOSE struéno operativni i Obavlja kontakte sa domacim i stranim medijima; iskustva u struci
1.10. S JAVNOSCU I MEDUNARODNU struéni savjetnik - . Vrsi azuriranje informacija za web stranicu Ministarstva; . -
informaciono . o ; - - . struéni upravni ispit
SURADNJU — |1zraduje podsjetnike za bilateralne susrete ministra u zemlji i inozemstvu;
dokumentacioni Prati i L ) A . o .
rati i koordinira medunarodne aktivnosti i suradnju Ministarstva sa Poznavanje engleskog
najslozeniji stranim ministarstvima; jezika
Prati rad predstavnika Ministarstva u medunarodnim institucijama; - o
Informira Ministarstvo inozemnih poslova BiH o medunarodnoj suradnji Pozeljno poznavanje jos
Ministarstva; jednog jezika
Obavlja poslove lektoriranja sluzbene korespondencije Ministarstva,
zakonskih i podzakonskih akata, medunarodnih sporazuma na sluzbene
. jez!k_e u uporabi u BiH, te drugih akata koje se trebaju pripremiti na ovim | papuitet drustvenog smjera
poslovi osnovne Jezicima; (VII/1 stupanj)
1.11. STRUCNI SAVJETNIK LEKTOR struéni savjetnik E‘JEIatnOSt'. . Obavlja poslove lektoriranja priopéenja za javnost i svih informacija koje | naimanje 3. godina radnog
stru¢no operativni o P . iskustva u struci
S se objavljuju na web stranici Ministarstva;
najslozeniji
Obavlja poslove lektoriranja svih akata koji se dostavljaju na potpis
ministru, zamjeniku ministra i tajniku Ministarstva;
Vrsi administrativne i druge poslove za potrebe ministra; )
. Vrsi prijem, kompletiranje i razvrstavanje materijala koji su upuceni Srednja strucna sprema
DOS|_0V| osnovne ministru; drustvenog smjera
5 dj_el_altnogtl Osigurava tehnicke i druge uvjete vezane za pripremu i odrzavanje (V/V stupanj)
1.6 TEHNICKI TAINIK uposlenik administartivno | sastanaka ministra; aimanie 6 mieseci radno
tehnicki jednostavni | vy zayodenje i arhiviranje predmeta, te povierljivih i strogo povierljivih yman) y adnog
- L SR iskustva u struci
materijala koji se dostavljaju ministru;
Vrsi najavu stranaka, prima telefonske poruke i obavlja ostale telefonske i Struéni ispit
druge poslove za potrebe ministra.
3 pomocno tehnicki Srednja struéna sprema
17 TEHNICKI ADMINISTRATOR - uposlenik poslovi Obavlja daktilografske poslove za potrebe ministra, kao i druge poslove po drustvenog smjera
' OPERATOR P operativno tehnicki nalogu ministra ili Sefa kabineta (V/1V stupanj)
najslozeniji

najmanje 6 mjeseci radnog
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iskustva u struci

pomocno tehnicki
poslovi

Upravlja motornim vozilom za potrebe ministra
Stara se o odrzavanju, tehni¢koj ispravnosti, registraciji i ¢isto¢i motornog
vozila

Visoko kvalificirani ili
kvalificirani voza¢ B
kategorije

18 VOZAC ! uposlenik operativno tehnicki Odgovara za vozilo i opremu koja je po zakonu obvezna za to vozilo (Vi stupanj)
najslozeniji Osigurava potrebna dokumenta za uporabu vozila u prometu najmanje 6 mjeseci radnog
Obavlja i druge poslove po nalogu ministra iskustva u struci
Ukupan broj izvrsitelja 11
Kabinet ministra
2. KABINET ZAMJENIKA MINISTRA
R.br. Naziv radnog mjesta . Br?J. Vrstavdrzgvnog Stupanj sloZenosti Opis posla Posebiti uvjeti
izvrsit. sluzbenika poslova
2.1 ZAMJENIK MINISTRA 1 | e e e e
Obavlja ustrojstvene i struéne poslove i zadatke za potrebe kabineta
zamjenika ministra; N ]
Koordinira aktivnosti na pripremi i stru¢noj obradi materijala, prijedloga i SVCUélllér}?{ dlplqma
misljenja za potrebe zamjenika ministra; drustvenog ili tehnickog
poslovi osnovne Dostavlja zamjeniku ministra pripremljene materijale za sjednice Vijeca smyjera
“ : - ini Stine i i i tij iH: 11/1 stupanj
29 SEF KABINETA — SAVIETNIK I djelatnosti mmlstgr?, Pgrlamet_avrqe sku;_mtme i o_sta}lh organa i tijela B_lH,_ v panj)
struéno operativni Orga{1121ranje zyan'lcnlh posjeta zgmj.emka ministra u zemlji i inozemstvu, najmanie 3. godina radnog
najslozeniji te prijem domacih i stranih posjetitelja; iskUStva U Struci
Pomaze zamjeniku ministra u obavljanju redovitih zadataka;
Priprema Odluke o pitanjima o kojima odlucuje zamjenik ministra; Znanje engleskog jezika
IzvjeStava osnovne ustrojstvene jedinice o odlukama i aktivnostima koje
donese zamjenik ministra.
Obavlja poslove koji zahtjevaju posebitu struénost i samostalnost u radu;
Organizira pripremu stru¢nih materijala za nastupe zamjenika ministra;
Prati stanje u oblasti za koju je odreden, pripreme izvije$¢a, informacije i e
analize za zamjenika ministra; Svlevucﬂls-n‘a dlpiloma
poslovi osnovne Na bazi prikupljenih informacija, provedenih analiza i struénih procjena tehnickog ili drustvenog
23 SAVIJETNIK ZAMJENIKA 1| djelatnosti predlZe zamjeniku ministra mjere i aktivnosti koje treba provesti; smjera
' MINISTRA struéno operativni Prati aktivnosti Bosne i Hercegovine u Procesu stabilizacije i pridruzivanja (VII/1 stupanj)
najslozeniji Europskpj uniji, raz_vitak politika i strategija iz mjerodavnosti ministrastva najmanie 3. godina radnog
u oblastima za koje je zaduzen; iskustva u struci
Po potrebi sudjeluje na izradi i implementiranju nacionalnih programa
europskih integracija;
Obavlja i druge poslove koje mu dodjeli ministar ili zamjenik ministra.
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poslovi osnovne

Vrsi administrativne i druge poslove za potrebe zamjenika ministra;
Vrsi prijem, kompletiranje i razvrstavanje materijala koji su upuceni
zamjeniku ministra;

Osigurava tehnicke i druge uvjete vezane za pripremu i odrzavanje

Srednja stru¢na sprema
drustvenog smjera
(V/IV stupanj)

. . adﬂﬁ:?sttr;?tsit\lmo sasvtgnaka zarr'lje.mka. ministra; . . najmanje 6 mjeseci radnog
24 TEHNICKI TAINIK 1 uposlenik R .| Vrsizavodenje i arhiviranje predmeta, te povjerljivih i strogo povjerljivih iskustva u struci
tehnicki jednostavni materijala koji se dostavljaju zamjeniku ministra;
Vrsi najavu stranaka, prima telefonske poruke i obavlja ostale telefonske i .
druge poslove za potrebe zamjenika ministra. Strucni ispit
Obavlja daktilografske poslove za potrebe zamjenika ministra, kao i druge
poslove po nalogu zamjenika ministra ili njegovog $efa kabineta
Upravlja motornim vozilom za potrebe zamjenika ministra; VISOk_O k.vah.ﬁcuar}l ili
pomocno tehnicki Stara se o odrzavanju, tehnitkoj ispravnosti, registraciji i ¢istoéi motornog kvalificirani vozac B
" . poslovi vozila: kategorije
25 VOZAC ! upostenik operativno tehnicki Odgovara za vozilo i opremu koja je po zakonu obvezna za to vozilo; (IV/1l stupanyj)
najslozeniji Osigurava potrebita dokumenta za uporabu vozila u prometu; najmanje 6 mjeseci radnog
Obavlja i druge poslove po nalogu zamjenika ministra. iskustva u struci
Ukupan broj izvrsitelja 5
Kabinet zamjenika ministra
3. TAINIK MINISTARSTVA
R.br. Naziv radnog mjesta . Br?J. Vrsta} drzaynog Stupan; sloZenosti Opis posla Posebiti uvjeti
izvrsit. duznosnika poslova
Tajnik Ministarstva obavlja poslove rukovodnog karaktera i odgovoran je
za kori$¢enje financijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodjeljenih
Ministarstvu,
Koordinira rad osnovnih ustrojstvenih jedinica u Ministarstvu s ciljem da se
osigura zakonitost, transparentnost, ekonomi¢nost, u¢inkovitost, visok Sveugili$na diploma
kvalitet rada te poslovna nepristrasnost u vrsenju poslova i zadataka drustvenog ili tehnickog
i Ministarstva; Smjera
poslovi osnovne Koordinira rad rukovodecih radnika u procesu izrade programa rada, (VII/1 stupanj)
3.1 TAINIK MINISTARSTVA 1 tajnik djelatnosti financijskog plana, izvjes¢a o radu, donoSenju drugih akata Ministarstva te

stru¢no operativni
najslozeniji

prati realiziranje utvrdenih programa i zadataka,

Suraduje sa sluzbama Parlamentarne skupstine, Predsjednistva BiH, vlada
entiteta i drugih tijela i institucija;

Suraduje sa Agencijom za drzavnu sluzbu Bosne i Hercegovine u cilju
kontinuirne i kvalitetne obuke djelatnika Ministarstva i popunjavanju
Ministarstva kvalitetnim kadrovima;

Osigurava suradnju Ministarstva i njegovih osnovnih ustrojstvenih dijelova
sa drugim tijelima i institucijama;

IzvjeStava ministra i zamjenika ministra o svim pitanjima od znacaja za rad

najmanje 5. godina radnog
iskustva u struci

Strucni ispit
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Ministarstva;
Obavlja i druge poslove koje mu povjeri ministar i zamjenik ministra

poslovi osnovne

Vrsi administrativne i druge poslove za potrebe tajnika ministarstva;

Vrsi prijem, kompletiranje i razvrstavanje materijala koji su upuceni tajniku
ministarstva;

Osigurava tehnicke i druge uvjete vezane za pripremu i odrZavanje

Srednja stru¢na sprema
drustvenog smjera
(V/1V stupanj)

) djelatnosti sastanaka tajniku ministarstva; najmanje 6 mjeseci radnog
3.2 TEHNICKI TAINIK 1 uposlenik ad.rnlr.l{stanlvno .| Vrsi zavodenje i arhiviranje predmeta, te povjerljivih i strogo povjerljivih iskustva u struci
tehnicki jednostavni s I PR e .
materijala koji se dostavljaju tajniku ministarstva;
Vr1si najavu stranaka, prima telefonske poruke i obavlja ostale telefonske i .
druge poslove za potrebe tajnika ministarstva. Strucni ispit
Obavlja daktilografske poslove za potrebe tajnika ministarstva, kao i druge
poslove po nalogu tajnika ministarstva .
. . . . . o, . Fakultet drustvenog smjera
. Priprema i koordinira prikupljanje sektorskih izvjes¢a od koordinatora za
poslovi osnovne A - . . o L .
dielatnosti transport, okolis i regionalni razvoj u svezi procesa europskih integracija; (V1I/1 stupanj)
stJu diisko - Koordinira dostavljanje izvjeSc¢a Direkciji za europske integracije; Priprema . . .
analji ek izvjedéa o tijeku procesa reforme (RPM- Reform proces monitoring) i najmanje 1 godina radnog
STRUCNI SURADNIK ZA . dostavlja ih Direkciji za europske integracije; Suraduje sa nadleznim iskustva u struci
EUROPSKE INTEGRACIJE 1 drzavni sluzbenik ministarstvima, javnim korporacijama i drugim institucijama u entitetima Poznavanje engleskog
najsloZeniji BiH i Bréko Distriktu BiH, u cilju prikupljanja relevantnih podataka za jezika
izvje§ca; Suraduje sa Direkcijom za europske integracije i predstavnicima
Europske komisije u cilju pripreme prijedloga za bilateralne i multilateralne Poznavanje rada na
razgovore i sudjeluje u njima. Obavlja i druge poslove u okviru stru¢ne raCunaru
spreme, po nalogu neposrednog rukovoditelja. .
Strucni ispit
Ukupan broj izvrsitelja 3

Tajnik ministarstva

4. SEKTOR ZA PRAVNE I FINANCIJSKE POSLOVE

R. . . Broj Vrsta drzavnog Stupanj sloZenosti . P
br. Naziv radnog mjesta izvrsit. sluzbenika poslova Opis posla Posebiti uvjeti
Rukovodi Sektorom i odgovoran je za uposljavanje ljudskih potencijala,
kao i za koris¢enje financijskih i materijalnih resursa Sektora; o )
Koordinira rad unutarnjih ustrojstvenih jedinica; Pravni ili Ekonomski
. Osigurava zakonito, efikasno, transparentno i ekonomi¢no izvrsavanje fakultet
<nik poslovi osnovne poslova i zadataka, (V1I/1 stupanj)
4.1 POMOCNIK MINISTRA 1 pomocni djelatnosti Rukovodi procesom izrade financijskog plana Ministarstva i odgovara za N .
ministra struéno operativni . NN najmanje 5. godina radnog
ielaseniii Tyegovo 1zvisenye, iskustva u struci
najslozeniji Predlaze poduzimanje mjera za rjeSavanje pitanja iz djelokruga Sektora,
Sudjeluje u izradi zakonskih i podzakonskih akata, vezanih za izvr§avanje Struéni ispit
poslova iz djelokruga Sektora, obavlja i druge poslove koje mu odredi
ministar i zamjenik ministra.
4.16 SEF ODSJEKA ZA NORMATIVNU 1 Sef unutarnje . Pravni fakultet
) DJELATNOST ustrojstvene poslovi osnovne Rukovodi Odsjekom i osigurava blagovremeno i zakonito izvr§avanje (VI1I/1 stupanj)
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jedinice

djelatnosti
stru¢no - operativni
i
studijsko — analiticki
najslozeniji

poslova iz djelokruga Odsjeka;

Organizira obavljanje poslova unutar Odsjeka, dodjeljuje u rad i daje
struéne upute neposrednim izvrSiteljima;

Izrada analiza, izvjeS¢a i informacija iz mjerodavnosti Odsjeka;

Donosi mjesecni i predlaze godi$nji plan rada Odsjeka i podnosi mjesecno i
godisnje izvje$ce o radu Odsjeka;

Neposredno izvrSava odredene najslozenije poslove iz djelokruga Odsjeka;
Suraduje i pruza struénu pomo¢ drugim ustrojstvenim jedinicama u dijelu
koji se odnosi na normativne poslove.

najmanje 4 godine radnog
iskustva u struci
Struéni ispit
Pozeljno znanje engleskog
jezika

STRUCNI SAVJETNIK ZA

poslovi osnovne

Sudjeluje u izradi zakona i podzakonskih akata iz mjerodavnosti
Ministarstva;
Predlaze iniciranje postupaka izmjena i dopuna zakona i podzakonskih

Pravni fakultet
(V1I/1 stupanj)

N djelatnosti o b paied | A _ najmanje 3. godine radnog
43 NORMATIVNU DJELATNOST struéni savjetnik normativno pravni akata u cilju usaglasavanja istih sa "aquis communautaire”; iskustva u struci
| STANDARDE EU najslozeniji Obavlja i druge poslove koji prethode usvajanju i objavljivanju usvojenih L
zakonskih i podzakonskih akata, a koje su u obvezi obradivaca, kao i druge Struéni ispit
poslove, po nalogu Sefa Odsjeka. Znanje engleskog jezik
Sudjeluje u izradi nacrta bilateralnih i multilateralnih sporazuma,
memoranduma o razumijevanju, protokola i drugih medunarodnih akata iz Pravni fakultet
mjerodavnosti Ministarstva; sudjeluje u izradi prijedloga osnova za vodenje (VIVL stupanj)
3 poslovi osnovne pregovora radi zakljuCivanja medunarodnih ugovora; Stara se o naimanie 3 godine radno
418 STRUCNI SAVJETNIK ZA struni savjetnik djelatnosti poduzimanju proceduralnih radnji, i osigurava provedbu potrebne Y iskjustv§ U struci g
' MEDUNARODNE UGOVORE . . procedure u postupku medunarodnog ugovaranja, sudjeluje u pregovorima, PR
norma_tlvr}o pravat pribavlja izvjes¢a o obavljenim pregovorima, prati upucivanje materijala u seli strucnt 1spit, lesk
najslozeniji proceduru usvajanja, obavlja poslove koji prethode potpisivanju j | PC“CYNO Znanie engieskog
ratificiranju medunarodnih ugovora, prati primjenu i izvrSavanje obveza iz jezika
potpisanih medunarodnih ugovora i izvje$cuje o tome.
Pravni fakultet
. Sudjeluje u izradi zakona i podzakonskih akata iz mjerodavnosti (VII/1 stupanj)
. * posl_ow osnovne Ministarstva; imanie 2. godi dn
44 VISI STRUCNI SURADNIK ZA visi djelatnosti Obavlia i drU,. e 1 Koii prethod anin i obiavliivani enih najmanje 2. godine radnog
’ NORMATIVNU DJELATNOST strucni suradnik normativno pravni Ja 1 druge posiove Koji prethode usvajanju 1 0bjaviy }Va{lju usvejent iskustva u struci
najslozeniji zakonskih i podzak?nsklh akgta, a koje su u obvezi obradivaca, kao i druge o
poslove, po nalogu Sefa Odsjeka. Struéni ispit
Znanje engleskog jezika
. Priprema opée i pojedina¢ne akte Ministarstva; prati poStupak donosenja Pravni fakultet
pOSI(,)V' osnovne propisa i podnosi mjeseéna izvje$¢a o procedurama zakona i op¢ih akata (V1I/1 stupanj)
417 VISI STRUCNI SURADNIK ZA visi struéni djelatnosti Vije¢a ministara BiH ¢iji je obradiva¢ Ministarstvo; najmanje 2 godine radnog
' PRAVNE POSLOVE suradnik Obavlja poslove koji prethode usvajanju i objavljivanju usvojenih iskustva u struci,

normativno — pravni

najslozeniji

zakonskih i podzakonskih akata, kao i druge pravne poslove za potrebe
drugih ustrojstvenih jedinica.

strucni ispit

31




Pravilnik o organizaciji Ministarstva komunikacija i transporta BiH — PRILOG uz élan 46. Pravilnika

poslovi osnovne

Sudjeluje u pripremi nacrta bilateralnih sporazuma iz mjerodavnosti
Ministarstva;

Vodi potrebitu korespodenciju u cilju osiguranja svih materijala potrebitih
za pokretane

Pravni fakultet
(VII/1 stupanj)

45 STRUCNI SURADNIK ZA . - djelatnosti PPV S .. C . . .
. BILATERALNE SPORAZUME struéni suradnik normativno pravni Inlcua_tlv'e, utvrdivanje prljgdloga sporazuma, njll_lovo potpisivanje; najmanje 1. godina rz_idnog
najslozeniji Obavlja i druge poslove koji prethode potpisivanju, ratificiranju i iskustva u struci
objavljivanju potpisanih i ratificiranih akata; o
Prati prijem razmjene diplomatskih nota o stupanju na snagu sporazuma; Strucni ispit
Obavlja i druge poslove po nalogu $efa Odsjeka.
poslovi osnovne Obavlja pOSlpve prevodenj a-Iektoriranj_a ;akonskih i ppdzakon_sl_dh akata, Fakultet drustvenog smjera
3 . . dielatnosti medunaro_dr_nh sporazuma na sh_libene JeZ}ke u uporabi u Bosni i ) (VI1 /1 stupanj)
4.7 STRUCNI SURADNIK LEKTOR strucni suradnik a - Hercegovini, te drugih akata koje se trebaju priprenmati na pomenutim
strucn_o OPerEf‘_t_'Vn' jezicima; najmanje 1. godina radnog
najslozeniji Obavlja i druge poslove koje mu povjeri tajnik Ministarstva. iskustva u struci
Rukovodi radom Odsjeka i osigurava blagovremeno i zakonito izvrsavanje
poslova iz djelokruga Odsjeka; sudjeluje u izradi normativnih akata iz
djelokruga Odsjeka, suraduje sa Agencijom za drzavnu sluzbu BiH u cilju | Fakultet druStvenog smjera
. poslovi osnovne prf)_moviranja profesionalr_wg (azvitk_a driavn_ih duinognika}, saéinja}va ‘ (\(II/l stupanj)
SEF ODSJEKA ZA PERSONALNE I Sef unutarnje dielatnosti prl_je_dlog potreba _za_upoéljavanj_e no_vlh drzavnih duinosrpka_l upgslt_e_nlka najmanje 4 godine rgdnog
4.19 OPCE POSLOVE ustrojstvene Ministarstva; dodjeljuje u rad i daje upute neposrednim izvrsiteljima; iskustva u struci,
jedinice stru¢no operativni Izrada analiza, izvjesc¢a i informacija; neposredno izvrsava najslozenije struéni ispit,
najslozeniji poslove iz djelokruga Odsjeka; pozeljno znanje engleskog
Donosi mjesecni i predlaze godi$nji plan rada Odsjeka i podnosi mjese¢no i jezika
godisnje izvjesce o radu Odsjeka; suraduje i pruza struénu pomoé¢ drugim
ustrojstvenim jedinicama u dijelu koji se odnosi na poslove Odsjeka.
. Priprema nacrte rjesanja i drugih akata u upravnom postupku; koordinira i Pravni fakultc?t
« poslovi osnovne sudjeluje u izradi izvjes¢a u upravnom postupku; osigurava blagovremene i (VIV1 stupanj)
420 STRUCNI SAVJETNIK ZA UPRAVNI strudni savietnik djelatnosti . . i izradu podnesak . ' L0 . najmanje 3 godine radnog
. POSTUPAK jetni azurne pripreme i izradu podnesaka u svezi upravnog spora i s tim u svezi iskustva U Struci
upravno nadzorni suraduje sa drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva, analizira stanje struéni ispit '
najslozeniji u oblasti upravnog rjesavanja i izvjescuje o tome. P
poslovi osnovne : - : P M Pravni fakultet
djelatnosti Izraduje nacrte/prijedloge opcih akata iz mjerodavnosti Ministarstva; h
“ . i L. studijsko - analiticki | Priprema nacrte ugovora obligacionog prava; Priprema nacrte ugovora i . (V_I /1 stL!panJ)
VISISTRUCNI SURADNIK ZA OPCE drzavni drugih odluka iz radnih odnosa; Sudjeluje u izradi planskih, programskih i najmanje 2 godine radnog
I PRAVNE POSLOVE sluzbenik najslozeniji izvjestajnih dokumenata; Obavlja i druge poslove u okviru stru¢ne spreme, iskustva u struci
po nalogu neposrednog rukovoditelja. L
Strucni ispit
poslovi osnovne Obavlja kadrovske i personalne poslove u cilju blagovremene prijave- Pravni fakultet
46 | STRUCNISURADNIK ZA PRAVNE strutni suradnik djelatnosti odjave uposlenin; o (VII/1 stupanj)
: PERSONALNE I OPCE POSLOVE upravno nadzorni Vodi mati¢nu knjigu evidencije drzavnih djelatnika i uposlenika i ostalu ) ) )
najslozeniji dokumentaciju; najmanje 1. godina radnog

AZzurira nastale promjene, za drzavne djelatnike i uposlenike vodi dosije,

iskustva u struci

32




Pravilnik o organizaciji Ministarstva komunikacija i transporta BiH — PRILOG uz élan 46. Pravilnika

osigurava uposlenim u Ministarstvu nesmetan pristup svom dosijeu;
Uskladuje potrebite aktivnosti i suradnju sa Agencijom za drzavnu sluzbu,
sacinjava prijedlog potreba za uposljavanje drzavnih djelatnika i
uposlenika;

Obavlja i druge poslove po nalogu $efa Odsjeka

Strucni ispit

poslovi osnovne

Obavlja prijevod svih pisanih materijala i akata s jezika u sluzbenoj

Filozofski ili Filoloski
fakultet (V11 /1 stupanj)
najmanje 1 godina radnog

491 STRUCNI SURADNIK trucni suradnik djelatnosti uporabi u BiH, na engleski jezik i obrnuto, za potrebe Ministarstva; iskustva U Struci
" PREVODITELJ strucni su . o Vrsi usmjeno prijevodenje, obavlja usmjeno i pismeno korespodiranje i aktivio znanie enelesko
strucno operativni evidentiranje prepiske sa strancima i odgovoran je za to¢nost prijevoda; lanye engleskog
najslozeniji jezika
Strucni ispit
Srednja stru¢na sprema
oslovi osnovne Obavlja poslove prijema, otpreme, zavodenja i arhiviranja poste, sukladno drustvenog smjera
REFERENT ZA VODENIJE P dielatnosti pravilima uredskog poslovanja; (V/IV stupanj)
49 PROTOKOLA I ADMINISTRATIVNO uposlenik ad rrfinis tartivio Vrsi administrativne i daktilografske poslove za potrebe svih ustrojstvenih . . . .
TEHNICKE POSLOVE b g | jedinica; najmanje 6 mjeseci radnog
J Obavlja i druge poslove kao po nalogu Sefa Odsjeka. iskustva u struc
Strucni ispit
SSS drustvenog smjera
pomoéno - tehnicki Obavlja kurirske poslove za potrebe Ministarstva; na'maﬂ'!/(;\ﬁ‘tsgeacnijza dno
KURIR uposlenik poslovi Obavlja i druge poslove u okviru struéne spreme, po nalogu neposrednog J iSIJ<ustvaJu struci g
pomoc¢ni rukovoditelja.
Obavlja poslove sluzbenog prijevoza motornim vozilom za potrebe ViSO_kO kyaliﬁcirani ili
pOMOcno tehnicki Sektora za pravne, opée i financijske poslove, kao i ostalih ustrojstveninh kvalifificirani voza¢ B
410 VOZAC - KURIR uposlenik poslovi jedinica, stara se o odrzavanju , tehnickoj ispravnost, registraciji i ¢isto¢i kategorije .
: P operativno tehnicki | Motomog vozila, osigurava potrebita dokenta za uporabu vozila u (/11 stupanj)
slozeni prometu; . . najmanje 6mjeseci radnog
Obavlja kurirske poslove kao i druge poslove po nalogu sefa Odsjeka : .
iskustva u struci
poslovi osnovne S_SS .
djelatnosti Obavlja poslove arhiviranja predmeta i akata Ministarstva prema | (IV stupanj) drustvenog
422 | REFERENT ZA POSLOVE ARHIVA uposlenik dministrati propisima o uredskom poslovanju i propisima o arhivskoj gradi, dostavlja o ZmJ?Fa, o
administrativno- predmete iz arhive, na zahtjev ministra ili uposlenika kojeg on ovlasti te ih | N&manjé & mjeseci radnog
tehnicki nakon Koriséenja ponovo odlaze u arhivu. iskustva u struci,
jednostavniji strucni upravni 1spit
& Sef unutarnje
4.11 SEF ODSJEKA ZA FINANCIJSKO- ustrojstvene poslovi osnovne Ekonomski fakultet
MATERIJALNE POSLOVE iedini djelatnosti ; ialn i ; (VII/1 stupanj)
jedinice J Neposredno rukovodi radom Odsjeka i odgovoran je za blagovremeno, pan)
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raCunovodstveno
materijalni
najslozeniji

zakonito i pravilno izvrSavanje poslova iz djelokruga Odsjeka;

Organizira obavljanje poslova u Odsjeku i dodjeljuje ih u rad neposrednim
izvrsiteljima;

Daje upute za obavljanje poslova iz mjerodavnosti Odsjeka, neposredno
izvrSava najsloZenije poslove, izradue mjeseéne i periodiéne fonancijske
planove i prati njihovo izvrsenje;

Prati koriS¢enje proracunskih sredstava, izraduje odluke o privremenom
financiranju i druga akta iz ove oblasti;

Izraduje izvjesca periodi¢nih obraduna i zavr$nog racuna, sve vrste analiza
i informacija iz oblasti racunovodstvenih i financijsko-materijalnih
poslova;

Odgovara za zakonito i blagovremeno vodenje knjigovodstvenih
evidencija;

Osigurava i odgovoran je za primjenu Zakona o trezoru institucija BiH i
Uputa o nacinu kori$¢enja i pracenja proracuna institucija u proracunskoj
godini;

Dostavlja pomoc¢niku ministra prijedlog potreba za uposljavanje drzavnih
djelatnika i uposlenika u Odsjeku;

Obavlja i druge poslove iz oblasti knjigovodstvenog i financijsko
materijalnog poslovanja, po nalogu pomo¢nika ministra za pravne,
kadrovske, opce i financijske poslove.

najmanje 4. godine radnog
iskustva u struci

Struéni ispit

Licenca certificiranog
ra¢unovode

4.23

STRUCNI
SAVJETNIK ZA PRORACUN

strucni savjetnik

poslovi osnovne
djelatnosti

studijsko - analiti¢ki i
struéno - operativni

najslozeniji

Sudjeluje u izradi prijedloga proracuna, prati dinamiku i strukturu utroska
proracunskih sredstava, priprema izvjes¢a i informacije u svezi realiziranja
proracuna i predlaze odgovarajuce mjere i prioritete, izraduje izvjescéa o
izvrenju proracuna sukladno Zakonu o izvrSenju proracuna BiH. Po
potrebi pruza struénu pomo¢ Povjerenstvu za nabave i Povjerenstvu za
internu kontrolu.

Diplomirani ekonomista
(V11/1 stupanj)

Najmanje 3. godine radnog
iskustva u struci

Struéni upravni ispit

STRUCNI SURADNIK ZA JAVNE
NABAVE

drzavni sluzbenik

poslovi osnovne
djelatnosti
studijsko - analiticki

najslozeniji

Provodi procedure nabave roba, usluga i ustupanje radova sukladno
Zakonu o javnim nabavama BiH; Priprema nacrt odluka o pokretanju
postupka javne nabave roba ili usluga; Izraduje tendersku dokumentaciju i
tehnicke specifikacije sukladno Zakonu o javnim nabavama BiH i ostalim
podzakonskim aktima; Priprema tekstove javnog oglasavanja za vrSenje
nabavki; Priprema nacrt odluka o dodjeli ugovora sa najpovoljnijim
ponuda¢em; Priprema nacrt ugovora i traZi misljenje na isti od
Pravobranilastva BiH; Dostavlja obavijest o dodijeljenim ugovorima u
»Sluzbeni glasnik BiH“ u propisanom roku; Kontaktira-Agenciju za javne
nabave, kojoj dostavlja izvjes¢e 0 provedenim postupcima, kao i Uredom
za razmatranje zalbi; Obavlja i druge poslove u okviru stru¢ne spreme, po
nalogu neposrednog rukovoditelja.

Ekonomski fakultet ili
fakultet menadzmenta
najmanje 1 godina radnog
iskustva u struci
Strucni ispit

STRUCNI SURADNIK ZA ANALIZU

drzavni sluzbenik

poslovi osnovne
djelatnosti

studijsko - analiticki

Obavlja poslove iz oblasti materijalno — financijskog poslovanja;

Prati prihode Ministrstva; Vrsi sravnjavanje (uskladivanje)-evidencije
prihoda Ministarstva sa Ministarstvom financija i trezora BiH;

Vrsi analiticke evidencije troskova; Priprema analize troskova, na temelju

Ekonomski fakultet
(V11/1 stupanj)
najmanje 1 godina radnog
iskustva u struci
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PRIHODA I TROSKOVA kojih priprema periodi¢na izvje$c¢a; Sudjeluje u izradi financijskih Strucni ispit
slozeni planova, periodi¢nih i godisnjih izvjesca;
Izraduje razne ekonomske analize, koje podrazumjevaju analiticku
evidenciju utroska sredstava; Obavlja i druge poslove u okviru stru¢ne
spreme, po nalogu neposrednog rukovoditelja.
Obavlja poslove iz oblasti materijalno-financijskog poslovanja, preuzima
izvode;
Prati i vodi analiticku evidenciju stanja novc¢anih sredstava na racunu i
kontrolira materijalnu i formalnu ispravnost dokumentacije iz oblasti
mz_iterijaln_o-financjjskih poslova; ) o ) B Ekonomsko obrazovanje
SAMOSTALNI REFERENT ZA poslovi osnovne Prlsrema i do§tavlja I\anls}a@tVU flnEjnc!{la i t:;ezora zahtjevebza prijenos (VI stupanj)
412 FINANCIISKO-MATERIJALNE uposlenik djelatnosti sredstava i osigurava ontinuitet nov¢anih sredstava za potrebe o )
M Ministarstva: najmanje 2. godine radnog
POSLOVE racunovodstveno i aterii i i Sania i iskustva u struci
materijalni slozeni Kontrol}rg materij alpu i fonrnaln_u ispravnost dokumenata placanja i
dostavlja ih na potpis ovlagéenoj osobi; T
- . - . . . - Strucni ispit
Vrsi nabavku potro$nog materijala, pribora i opreme prikupljanjem
ponuda najpovoljnijeg dobavljaca, izdavanje i evidentiranje potro$nog
materijala i inventara;
Obavlja i druge poslove po nalogu $efa Odsjeka.
L o ) . ) . Ekonomska §kola
Vodi knjigu ulaznih i izlaznih faktura, priprema zahtjeve za prijenos (IV stupanj)
- sredstava za potrebe proracunskih korisnika, priprema naloge za placanje
REFERENT ZA posl_o Vi 0shovne po fakturama dobavljaca; najmanje 2. godine radnog
RACUNOVODSTVENE djelatnosti Vodi evidenciju i knjigovodstvo osnovnih sredstava, sitnog alata i iskustva u struci
413 | TKNJIGOVODSTVENE POSLOVE uposlenik radunovodstveno | 4 o¢! PHHENCUU UG - Sithog
m ;rtlerliah:i Vodi glavnu knjigu proracunskih korisnika i sudjeluje u izradi periodi¢nih Struéni ispit
Jednostay izvjesca i zavr$nog racuna; ] 5
Obavlja i druge poslove, po nalogu Sefa Odsjeka. Licenca racunovodstvenog
tehnicara
Priprema i izraduje obraun plac¢a, naknada i ostalih materijalnih prava
svih uposlenih;
Vr1si obracun poreza i doprinosa i ostalih zakonskih obveza;
. Sastavlja blagajnicka izvjeiéa glavne blagajne za domaéu valutu i deviznu Ekonomska $kola
poslovi osnovne blagajnu; (IV stupanj)
REFERENT ZA djelatnosti Vodi or,noéna blagajnicka izvjesca za Ministarstvo i povjerenstvo;
414 BLAGAINICKO POSLOVANIE I uposlenik racunovodstveno 1 pomo 2ga)nicka 1Zv)¢ . 0 1 pov) L najmanje 2. godine radnog
9 s Prati gotovinske isplate izvrSenja proracuna po korisnicima u Ministarstvu, . .
OBRACUN PLATA materijalni N N . . . " . iskustva u struci
- ednostavni izvr§ava nov€ana primanja i l'zdatke blagajne domace i strane valute;
J Vrsi isplatu plata, naknada svih uposlenih, putnih troskova, troskova Strucni ispit
reprezentacije, troskova goriva, sitnog potro$nog materijala, pribora i
drugih troskova koji se realiziraju putem blagajne;
Obavlja i druge poslove, po nalogu sefa Odsjeka.
pomocno tehnicki Skola dru§tvenog smjera
415 TEHNICKI ADMINISTRATOR - uposlenik poslovi Vrsi administrativne i daktilografske poslove za potrebe sektora, kao i (IV stupanj)
' OPERATER P operativno tehnicki druge poslove po nalogu pomoc¢nika ministra i Sefova Odsjeka .
jednostavniji do 6.meseci radnog

iskustva u struci
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Ukupan broj izvriitelja
Sektor za pravne i financijske poslove

29

5. SEKTOR ZA PROMET

R.br. Naziv radnog mjesta

Broj

izvrsit.

Vrsta drzavnog
sluzbenika

Stupanj slozenosti
poslova

Opis posla

Posebiti uvjeti

5.1 POMOCNIK MINISTRA

pomo¢nik
ministra

poslovi osnovne
djelatnosti
stru¢no operativni
najslozeniji

Rukovodi Sektorom i odgovoran je za uposljavanje ljudskih potencijala;
Koordinara rad unutarnjih ustrojstvenih jedinica;

Osigurava zakonito, uéinkovito, transparentno i ekonomiéno izvrsavanje
poslova i zadataka;

Predlaze poduzimanje mjera za rjeSavanje pitanja iz djelokruga Sektora;
Sudjeluje u izradi zakonskih i podzakonskih akata vezanih za zvr§avanje
poslova i zadataka iz djelokruga Sektora;

Razvija suradnju i sudjeluje u zajedni¢kim aktivnostima unutar Sektora
Ministarstva;

Rukovodi aktivnostima na izradi godisnjeg i periodi¢nih programa rada
Sektora i odgovara za njegovo izvrienje;

Inicira kontakte, razvija i jaca suradnju sa drzavnim, entitetskim i Brcko
Distrikt mjerodavnim institucijama;

Razvija suradnju sa zemljama regije na razmjeni zajednickih iskustava u
svezi sa EU legislativnim procesima, prikuplja * dobru praksu i iskustva’
i informira zainteresirane subjekte;

Obavlja i druge poslove koje mu odredi ministar i zamjenik ministra;

>

Prometni, Gradevinski ili
Ekonomski fakultet (VI1/1
stupanj)

najmanje 5. godina radnog
iskustva u struci

Strucni ispit

SEF ODSJEKA ZA CESTOVNI I

5.2 ZELJEZNICKI PROMET

Sef unutarnje
ustrojstvene
jedinice

poslovi osnovne
djelatnosti
stru¢no operativni
najslozeniji

Rukovodi Odsjekom i osigurava zakonito, blagovremeno, ekonomi¢no i
ucinkovito izvrsenje poslova;

Rasporeduje poslove i zadatke unutar Odsjeka te prati u¢ikonvitost
njihovog izvrsenja;

Sudjeluje u izradi upravnih i drugih akata vezanih za izvrsenje poslova iz
djelokruga Odsjeka;

Rukovodi aktivnostoma na izradi godi$njeg i periodi¢nih programa rada
odsjeka i odgovara za njegovo izvrienje;

Pokrece inicijative u cilju unaprijedenja rada unutar Sektora i
Ministarstva, te na planu jacanja suradnje sa drzavnim, entitetskim i Brcko
Distrikt institucijama;

Pruza struénu pomo¢ u procesu uskladivanja pravnog sustava tijelima
Vijeca ministara, Vlada entiteta, i drugim tijelima drzavne uprave;
Obavlja i druge poslove koje mu odredi pomoénik ministra;

Prometni ili Gradevinski
fakultet (VI1/1 stupanj)

najmanje 4. godine radnog
iskustva u struci

Strucni ispit
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poslovi osnovne

Suraduje sa mjerodavnim ministarstvima drugih drzava i medunarodnim
ustrojstvima;

Koordinira pripremu bilateralnih sporazuma, priprema sastanke mjesovitih
povjerenstava i sudjeluje u njihovom radu, koordinira pribavljanje

Prometni ili Gradevinski
fakultet (VII/1 stupanj)

STRUCNI SAVJETNIK ZA NI djelatnosti P C o najmanje 3. godine radnog
53 MEDUNARODNU SURADNJU struéni savjetnik struéno operativni gOtdr?k:'t.' h p(_)datg!(a Ikl nfor_n:jacu i’] . iskustva u struci
najslozeniji udjeluje u izradi zakona i drugih propisa; ' o
Suraduje sa mjerodavnim entitetskim ministarstvima, udrugama Engleski jezik
prijevoznika, javnim korporacijama i drugim institucijama, obavlja i druge o
poslove po nalogu sefa Odjeka. Strucni ispit
Prati stanje i pojave u medunarodnom i meduentitetskom cestovnom
prijevozu putnika i roba, i izraduje analiticke, informativne i druge
materijale i predlaze mjere za poboljSanje i unapredenje stanja;
Vrsi struénu obradu sustavnih rjeSenja od znacaja za cestovni prijevoz; Prometni fakultet
Sudjeluje u aktivnostima u svezi medunarodnih bilateralnih i
) ml_JItiIatera!njh sporazuma i ugovora; _ (VII/1 stupanj)
STRUCNI SAVIETNIK ZA pOSI_OVI osnovne Prlprema' rjesenja i 9dobrenja za obgvljarTJe medunarodnog i
5.13 CESTOVNI PRUEVOZ ROBA strutni savjetnik djelatnosti meduentitetskog prijevoza putnika i roba; - cestovni smier
PUTNIKA e fivio - Sqr_aduje sa mj erodavmm ministarstvima drugih drzava, priprema
Strucno operal 7" | prijedloge za kontigente bilateralnih dozvola za medunarodni prijevoz
nadzorni najslozeniji | ,mikai roba, priprema prijedloge za bilateralne razgovore i sudjelujeu | najmanje 3 godine radnog
njima; iskustva u struci
Osigurava potrebite podatke i informacije, izraduje stru¢no tehnicke .
podloge za izradu zakona i drugih propisa; Struéni ispit
Suraduje sa entitetskim ministarstvima i drugim institucijama;
Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka.
Fakultet biotehni¢kog
Prati stanje i pojave u oblasti zastite okolisa, i izraduje analiticke (VIISITJS?LT)anj)
informativne i druge materijale i predlaze mjere za poboljSanje i
unapredenje stanja; . . .
poslovi osnovne Vr3i struénu obradu sustavnih rjeSenja od zna¢aja za zastitu okolisa; najm_arllge 3 godine radnog
STRUCNI SAVIETNIK ZA ZASTITU S djelatnosti Prati stanje i pojave u cestovnom i drugim vidovima prijevoza sa aspekta Iskustva u struci
5.14 OKOLISA strucni savjetnik . _ zaStite okoliSa; Engleski jezik
strucno operativno - | Suraduje sa medunarodnim ustrojstvima;
nadzorni  najslozeniji | Osigurava potrebne podatke i informacije, izraduje struéno tehnicke Struéni ispit
podloge za izradu zakona i drugih propisa;
Suraduje sa entitetskim ministarstvima i drugim institucijama;
Obavlja i druge poslove po nalogu sefa Odsjeka.
Prati stanje i pojave u medunarodnom i meduentitetskom Zeljeznickom Prometni fakultet
poslovi osnovne If)’rijsvoz_u 1 predlaide mjer(e1 Z_?;II;(ObOIjﬁaf}je 1 unapredenje stanja;
. ; ; rati primjenu medunarodnih konvencija i ugovora; ;
5.20 STRUCNI SAVIETNIK ZA e dielatnosti Sudjeluje u aktivnostima u svezi medunarodnih bilateralnih i (V11 stupanj)
ZELJEZNICKI PROMET strucni savjetnik

stru¢no-operativni
najslozeniji

multilateralnih sporazuma i ugovora;

Suraduje s medunarodnim Zeljeznickim institucijama i ucestvuje u radu
medunarodnh Zelezni¢kih organizacija, tijela i povjerenstava;

Suraduje sa mjerodavnim ministarstvima drugih drzava, priprema

zeljeznicki smjer

najmanje 3 godine radnog
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prijedloge za bilateralne razgovore i sudjeluje u njima;

Odogovara za sve aktivnosti koje proisteknu iz ove suradnje;
Osigurava potrebite podatke i informacije, izraduje stru¢no tehnicke
podloge za izradu zakona i drugih propisa;

Suraduje sa entitetskim ministarstvima, javnim korporacijama i drugim
institucijama;

Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka.

iskustva u struci
Engleski jezik
Struéni ispit

Pravlnik 646 o stru¢noj
spremi radnika koji
neposredno ucestvuju u
vrsenju zeljeznickog
prometa

STRUCNI SAVIETNIK ZA
LICENCUE

drzavni sluzbenik

poslovi osnovne
djelatnosti
studijsko - analiticki,
struéno - operativni
najsloZeniji

U svezi izdavanja licencija za obavljanje medunarodnog prijevoza
priprema nacrte rjeSenja u prvostepenom upravnom postupku, uvjerenja o
podacima o kojima se vodi sluzbena evidencija i nacrte drugih
pojedinacnih akata; Prati primjenu propisa iz oblasti prometa a u svezi
licencijama za obavljanje medunarodnog cestovnog prometa putnika,
tereta i opasnih tvari;

Priprema analize i izvje$¢a o provedbi Pravilnika o licencijama i daje
prijedloge izmjena i dopuna; U okviru radnog mjesta suraduje sa
entiteskim ministarstvima i drugim institucijama; Priprema stru¢no-
tehnicke podloge za pravne propise iz ove oblasti; Obavlja i druge poslove
u okviru struéne spreme, po nalogu neposrednog rukovoditelja.

Prometni fakultet
(V11/1 stupanj)

najmanje 3 godine radnog
iskustva u struci

Stru¢ni ispit

VISI STRUCNI SURADNIK ZA

poslovi osnovne

Prati stanje i pojave u medunarodnom i meduentitetskom cestovnom
prijevozu putnika i roba;

Sudjeluje u aktivnostima u vezi medunarodnih bilateralnih i
multilateralnih sporazuma i ugovora;

Ppriprema rjeSenja i odobrenja za obavljanje medunarodnog i
meduentitetskog prijevoza putnika i roba;

Prometni fakultet (VI1/1
stupanj)

najmanje 2. godine radnog
iskustva u struci

visi djelatnosti Kordinira poslove sa mjerodavnim ministarstvima drugih drzava, priprema o
54 CESTOVN;S};HFQI A(\) ZROBAI struéni suradnik stru¢no operativni prijedloge za kontigente bilateralnih dozvola za medunarodni prijevoz Strucni ispit
najslozeniji putnika i roba, priprema prijedloge za bilateralne razgovore i sudjeluje
u njima;
Osigurava potrebne podatke i informacije, izraduje stru¢no tehnicke
podloge za izradu zakona i drugih propisa;
Suraduje sa entitetskim ministarstvima i drugim institucijama;
Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka.
poslovi osnovne Obavlja.poslove U svezi rjeSavanja u upravnom postupku iz oblasti PH:T/T fakultet
5 5 dielatnosti prometa; (VII/1 stupanj)
518 VISI STRUCNI SURADNIK ZA visi ubravno nadzorni Priprema izvjesca o rjeSavanju upravnih stvari iz oblasti prometa; najmanje 2. godine radnog
’ PRAVNE POSLOVE struéni suradnik P . . Sudjeluje u pripremi opéih akata Ministarstva iz oblasti prometa; iskustva u struci
normativno pravni sudielui . . isa iz oblasti ta: Znani leskog iezik
najslozeniji udjeluje u pripremi propisa iz oblasti prometa; nanje engleskog jezika
Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka Struéni ispit
. . . . Prati stanje i pojave u medunarodnom i meduentitetskom cestovnom .
5.15 | STRUCNI SURADNIK ZA LICENCE struéni suradnik poslovi osnovne Prometni fakultet

djelatnosti

prijevozu putnika i roba;
Vodi postupak u svezi izdavanja licenci domacim prijevoznicima za
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administrativno
tehnicki najslozeniji

obavljanje medunarodnog i meduentitetskog prijevoza putnika i roba na
osnovi odgovaraju¢e dokumentacije;

Vodi evidenciju o izdatim licencama;

Izraduje stru¢no tehnic¢ke podloge za izradu zakona i drugih propisa;
Osigurava potrebne podatke i informacije, izraduje struéno tehnicke
podloge za izradu zakona i drugih propisa;

Suraduje sa entitetskim ministarstvima i drugim institucijama;

Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka.

(V1I/1 stupanj)

cestovni smjer

najmanje 1 godina radnog
iskustva u struci
Strucni ispit

poslovi osnovne

Vodi postupak u svezi izdavanja licenci domacim prijevoznicima za
obavljanje medunarodnog i meduentitetskog prijevoza putnika i roba na
osnovi odgovaraju¢e dokumentacije;

Visa tehnicka ili drustvena
skola

SAMOSTALNI REFERENT ZA . djelatnosti Vi ocgovarajuce do (V1 stupanj)
5.7 DOZVOLE uposlenik administrativio Vodi evidenciju o izdatim dozvolama; ) ) )
tehnicki sloen; Izraduje stru¢no tehnicke podloge za izradu zakona i drugih propisa; najmanje 3. godine re_idnog
ehmickl sloze Suraduje sa entitetskim ministarstvima i drugim institucijama; iskustva u struci
Obavlja i druge poslove po nalogu $efa Odsjeka. Struéni ispit
i 5 Skola prirodnog ili
5 pomocéno tehnicki drustvenog smjera
519 TEHNICKI ADMINISTRATOR- uposlenik poslovi Vr8i administrativne i daktilografske poslove za potrebe Sektora, kao i (IV stupanj)
' OPERATER P operativno tehnicki druge poslove po nalogu pomoc¢nika ministra i Sefova Odsjeka
jednostavniji do 6.meseci radnog
iskustva u struci
Rukovodi Odsjekom i osigurava zakonito, blagovremeno, ekonomi¢no i
uéinkovito.izvr§enje poslova; ) L _ Tehnicki fakultet
Rasporeduje poslove i zadatke unutar Odsjeka te prati u¢inkovitost ;
S A (V1I/1 stupanj)
njihovog izvrsenja;
Sudjeluje u izradi upravnih i drugih akata vezanih za izvrsenje poslova iz . .
5 ) . djelokruga Odsjeka: najmanje 4. godine radnog
& « $ef unutarnje poslovi osnovne AN ' TP iskustva u struci
SEF ODSJEKA ZA ZRACNI, VODNI I - dielatnosti Rukovodi aktivnostoma na izradi godi$njeg i periodi¢nih programa rada
58 CJEVOVODNI PROMET ustrojstvene e Odsjeka i od ‘ izvrienje;
jedinice stru¢no operativni SJexa I oagovara za njegovo 1zvrsenje; o Struéni ispit
najslozeniji Pokrece inicijative u cilju unaprijedenja rada unutar Sektora i Ministarstva,
te na planu ja¢anja suradnje sa drzavnim, entitetskim i Bréko Distrikt
institucijama;
Pruza struénu pomo¢ u procesu uskladivanja pravnog sustava tijelima
Vije¢a ministara, Vlada entiteta, i drugim tijelima drzavne uprave;
Obavlja i druge poslove koje mu odredi pomoénik ministra;
Prati stanje u medunarodnom i meduentitetskom zracnom prometu i
predlaze mjere za poboljSanje i unapredenje stanja;
Prati primjenu medunarodnih konvencija i ugovora; Tehnicki ili Pravni fakultet
Priprema Prijedloga misljenja u svezi zakljucenja bilateralnih i (V11/1 stupanj)
N M . o poslovi osnovne multilateralnih sporazuma i ugovora o ¢lanstvu i pridruzivanju BiH . . .
59 STRUCNISAVIETNIK ZA ZRACNI strucni savjetnik djelatnosti medunarodnim ustrojstvima iz oblasti civilnog zrakoplovstva; najmanje 3. godine radnog
PROMET stru¢no operativni Priprema materijala za ratificiranje zakljucenih medunarodnih Sporazuma iskustva u struci
najslozeniji ili Ugox{ora iz qblasti_civilnog zrakoplovstva;' ) N Engleski jezik
Sudjeluje u aktivnostima u svezi medunarodnih bilateralnih i
multilateralnih sporazuma i ugovora; Struéni ispit

Korespondencija i koordinacija aktivnosti sa mjerodavnim ministarstvima
drugih drzava u svezi stru¢ne obrade sustavskih i drugih pitanja koja sluze
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za pripremu bilateralnih sporazuma iz oblasti zracnog prometa;
Osigurava potrebite podatke i informacije, izraduje strucno tehnicke
podloge za izradu zakona i drugih propisa;

Suraduje sa entitetskim ministarstvima, direkcijama za civilno
zrakoplovstvo, zrakoplovnim kompanijama i zraénim lukama;

poslovi osnovne

Prati stanje u medunarodnom i meduentitetskom vodnom prometu i
izraduje analiti¢ke, informativne i druge materijale i predlaze mjere za
poboljsanje i unapredenje stanja;

Vrsi struénu obradu sustavnih rjeSenja od znacaja za vodni promet;
Prati primjenu medunarodnih konvencija i ugovora;

Sudjeluje u aktivnostima u svezi medunarodnih bilateralnih i

Tehnicki ili
Ekonomski fakultet

(VII/1 stupanj)

5.16 STRUCNISAVIETNIK ZA VODNI 1 struéni savjetnik dielamosti muItiIaFeraInih' sporazuma i 990"0”*? . . . najmanje 3 godine radnog
PROMET i fiva Suraduje sa mjerodavnim ministarstvima drugih drzava, priprema iskustva u struci
s m;;(;lgg:;%;vm prijedloge za bilateralne razgovore i sudjeluje u njima;
Osigurava potrebne podatke i informacije, izraduje stru¢no tehnicke L
podloge za izradu zakona i drugih propisa; Engleski jezik
Suraduje sa entitetskim ministarstvima, javnim korporacijama, drugim
institucijama; Struéni ispit
Obavlja i druge poslove po nalogu $efa Odsjeka.
Prati stanje u medunarodnom i meduentitetskom cjevovodnom prometu i
predlaic_e rr_ljere za poboljéanje i unapre(‘i_en_je stanja; Strojarski fakultet
Prati primjenu medunarodnih konvencija i ugovora;
Sudjeluje u aktivnostima u svezi medunarodnih bilateralnih i .
i} poslovi osnovne multilateralnih sporazuma i ugovora; (VII/1 stupanj)
5.17 STRUCNI SURADNIK ZA 1 struéni suradnik djelatnosti Suraduje sa mjerodavnim ministarstvima drugih drzava, priprema o _
CJEVOVODNI PROMET trad tivni prijedloge za bilateralne razgovore i sudjeluje u njima; najmanje 1. godina radnog
s mrfellljzlglz):rrfiijivm Osigurava potrebne podatke i informacije, izraduje stru¢no tehnicke iskustva u struci
podloge za izradu zakona i drugih propisa;
_Surz_idujf sa entitetskim ministarstvima, javnim korporacijama, drugim Struéni ispit
institucijama;
Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka.
Priprema materija i misljenja za Komitete iz oblasti civilnog zrakoplovstva | Tehnicki ili Pravni fakultet
) koji se formiraju pri Ministarstvu: Komitet za sigurnost civilnog (V1171 stupanj)
STRUCNI SURADNIK ZA - poslovi osnovne zrakoplovstva; Komitet za potragu i spasavanje; Komitet za istraZivanje L .
5.10 EKSPERTNE KOMITETE U 1 — djelatnosti uzroka incidenata i nesreéa u zrakoplovstvu; nymane 2. godine radnog
ZRAKOPLOVSTVU struéni suradni strucno operffl_t_ivni Uspostava, izrada, vodenje i odrZavanje evidencije za pojedine Komitete; Iskustva u struci
najslozeniji Uspostava dokumentacijskih materijala za pojedinaéne Komitete; Engleski jezik
Pomaze predsjednicima komiteta u operativnom radu Komiteta.
Strucni ispit
Skola prirodnog ili
} pomocno tehnicki ) drustvenog smjera
512 TEHNICKI ADMINISTRATOR- 1 uposlenik poslovi Vrsi administrativne i daktilografske poslove za potrebe Sektora, kao i (IV stupanj)
’ OPERATER operativno tehnicki druge poslove po nalogu pomo¢nika ministra i Sefova Odsjeka
jednostavniji do 6.meseci radnog
iskustva u struci
Ukupan broj izvrsitelja 29

Sektor za promet
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6. SEKTOR ZA PROMETNU INFRASTRUKTURU, PRIPREMU I IMPLEMENTIRANJE PROJEKATA

R.br.

Naziv radnog mjesta

Broj
izvrSit.

Vrsta drzavnog
duznosnika

Stupanj slozenosti
poslova

Opis posla

Posebiti uvjeti

6.1

POMOCNIK MINISTRA

pomocénik
ministra

poslovi osnovne
djelatnosti
stru¢no operativni
najslozeniji

Rukovodi Sektorom i odgovoran je za uposljavanje ljudskih potencijala;
Koordinara rad unutarnjih ustrojstvenih jedinica;

Osigurava zakonito, u¢inkovito, transparentno i ekonomicno izvrsenje
poslova i zadataka;

Predlaze poduzimanje mjera za rjeSavanje pitanja iz djelokruga Sektora;
Sudjeluje u izradi zakonskih i podzakonskih akata vezanih za zvrSavanje
poslova i zadataka iz djelokruga Sektora;

Razvija suradnju i sudjeluje u zajednickim aktivnostima unutar Sektora
Ministarstva;

Rukovodi aktivnostima na izradi godi$njeg i periodi¢nih programa rada
Sektora i odgovara za njegovo izvrSenje;

Inicira kontakte, razvija i jata suradnju sa drzavnim, entitetskim i Bréko
Distrikt mjerodavnim institucijama;

Razvija suradnju sa zemljama regije na razmjeni zajednickih iskustava u
vezi sa EU legislativnim procesima, prikuplja “ dobru praksu i iskustva” i
informira zainteresirane subjekte;

Obavlja i druge poslove koje mu odredi ministar i zamjenik ministra;

Gradevinski, Prometni ili
Ekonomski fakultet (V11/1
stupanj)

najmanje 5. godina radnog
iskustva u struci

Struéni ispit

6.2

SEF ODSJEKA ZA
INFRASTRUKTURU

Sef unutarnje
ustrojstvene
jedinice

poslovi osnovne
djelatnosti
stru¢no operativni
najslozeniji

Rukovodi Odsjekom i osigurava zakonito, blagovremeno, ekonomi¢no i
udinkovito izvr$avanje poslova;

Rasporeduje poslove i zadatke unutar Odsjeka te prati u¢inkovitost
njihovog izvrsenja;

Sudjeluje u izradi upravnih i drugih akata vezanih za izvrenje poslova iz
djelokruga Odsjeka;

Rukovodi aktivnostoma na izradi godi$njeg i periodi¢nih programa rada
Odsjeka i odgovara za njegovo izvrSenje;

Pokrece inicijative u cilju unaprijedenja rada unutar Sektora i
Ministarstva, te na planu jacanja Suradnje sa drzavnim, entitetskim i Brcko
Distrikt institucijama;

Pruza struénu pomo¢ u procesu uskladivanja pravnog sustava tijelima
Vijeca ministara, Vlada entiteta, i drugim tijelima drzavne uprave;
Obavlja i druge poslove koje mu odredi pomoénik ministra;

Gradevinski ili Prometni
fakultet (VI1/1 stupanj)

najmanje 4. godina radnog
iskustva u struci

Strucni ispit

6.3

STRUCNI SAVJETNIK ZA
MEDUNARODNU SURADNJU

strucni savjetnik

poslovi osnovne
djelatnosti
stru¢no operativni
najslozeniji

Suraduje sa mjerodavnim ministarstvima drugih drzava i medunarodnim
ustrojstvima;

Koordinira pripremu bilateralnih sporazuma, priprema sastanke mjesovitih
povjerenstava i sudjeluje u njihovom radu, koordinira pribavljanje
potrebitih podataka i informacija;

Sudjeluje u izradi zakona i drugih propisa;

Suraduje sa mjerodavnim entitetskim ministarstvima, udrugama

Gradevinski, ili Prometni
fakultet (VI1/1 stupanj)

najmanje 3. godine radnog
iskustva u struci

Strucni ispit
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prijevoznika, javnim korporacijama i drugim institucijama, obavlja i druge
poslove po nalogu $efa Odsjeka.

6.4

VISI STRUCNI SURADNIK ZA
CESTOVNU INFRASTRUKTURU

visi struéni
suradnik

poslovi osnovne
djelatnosti
stru¢no operativni
najslozeniji

Prati stanje u oblasti cesta;

Predlaze mjere za poboljSanje i unapredenje stanja;

Prati primjenu medunarodnih konvencija i ugovora;

Sudjeluje u aktivnostima u svezi medunarodnih bilateralnih i
multilateralnih sporazuma i ugovora;

Koordinira poslove sa mjerodavnim ministarstvima drugih drzava,
priprema prijedloge za bilateralne razgovore i sudjeluje u njima;
Osigurava potrebite podatke i informacije, izraduje stru¢no-tehnicke
podloge za izradu zakona i drugih propisa;

Koordinira poslove sa mjerodavnim ministarstvima drugih drzava i
medunarodnim ustrojstvima;

Suraduje sa entitetskim ministarstvima, javnim korporacijama,
ravnateljstvima za ceste, i drugim

Institucijama;

Obavlja i druge poslove po nalogu $efa Odsjeka

Gradevinski ili Prometni
fakultet (VI1/1 stepen)

najmanje 2. godine radnog
iskustva u struci

Struéni ispit

6.5

5 VISI ST}}U(“:NI SURADNIK ZA
ZELJEZNICKU INFRASTRUKTURU

visi strué¢ni
suradnik

poslovi osnovne
djelatnosti
stru¢no operativni
najslozeniji

Prati stanje u oblasti zeljeznica;

Predlaze mjere za poboljSanje i unapredenje stanja;

Prati primjenu medunarodnih konvencija i ugovora;

Sudjeluje u aktivnostima u svezi medunarodnih bilateralnih i
multilateralnih sporazuma i ugovora;

Koordinira poslove sa mjerodavnim ministarstvima drugih drzava,
priprema prijedloge za bilateralne razgovore i sudjeluje u njima;
Osigurava potrebite podatke i informacije, izraduje stru¢no-tehnicke
podloge za izradu zakona i drugih propisa;

Koordinira poslove sa mjerodavnim ministarstvima drugih drzava i
medunarodnim ustrojstvima;

Suraduje sa entitetskim ministarstvima, javnim korporacijama,
ravnateljstvima za ceste, i drgim

Institucijama;

Obavlja i druge poslove po nalogu $efa Odsjeka

Gradevinski ili Prometni
fakultet (V11/1 stupanj)

najmanje 2.godine radnog
iskustva u struci

Strucni ispit

6.6

VISI STRUCNI SURADNIK ZA
PLOVNE PUTEVE, LUKE I
CJEVOVODE

visi struéni
suradnik

poslovi osnovne
djelatnosti
stru¢no operativni
najslozeniji

Prati stanje u oblasti plovnih puteva, luka i cjevovoda;

Predlaze mjere za poboljSanje i unapredenje stanja;

Prati primjenu medunarodnih konvencija i ugovora;

Sudjeluje u aktivnostima u svezi medunarodnih bilateralnih i
multilateralnih sporazuma i ugovora;

Koordinira poslove sa mjerodavnim ministarstvima drugih drzava,
priprema prijedloge za bilateralne razgovore i sudjeluje u njima;
Osigurava potrebite podatke i informacije, izraduje struéno-tehnicke
podloge za izradu zakona i drugih propisa;

Koordinira poslove sa mjerodavnim ministarstvima drugih drzava i
medunarodnim ustrojstvima;

Suraduje sa entitetskim ministarstvima, javnim korporacijama,
ravnateljstvima za ceste, i drugim

Institucijama;

Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka

Tehnicki ili
drustveni fakultet (VII/1
stupanj)

najmanje 2. godine radnog
iskustva u struci

Strucni ispit
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SAMOSTALNI REFERENT

poslovi osnovne

Prati stanje u oblasti prometne infrastrukture sa aspekta zastite okolisa;
Prati znanstvena i stru¢na dostignuca;

Suraduje sa medunarodnim ustrojstvima po pitanju zastite okolisa u oblasti
prometne infrastrukture;

Prati primjenu i izmjene medunarodnih konvencija i ugovora;

Osigurava potrebite informacije i prati strune materijale sa prijedlogom

Visa tehnicka ili drustvena
skola
(VI stupanj)

6.7 ZA ZASTITU OKOLISA PROMETNE uposlenik cvijelatnosti' ) primje_ne na Qrojekte gvprometnoj infrgstrukturi; _ . - najm?:izsltﬁ%d;?ﬁ E?dnog
INFRASTRUKTURE strump o;vJerq.t'lvnl Izradu!e'strucno-teh_mcke podloge za |_zradu zal_<ona i dr_uglh propisa;
najslozeniji Koordinira poslove i zakonsku regulativu sa mjerodavnim entitetskim Struéni ispit
ministarstvima i drugim institucijama kao INGO ustrojstvima koje imaju
utjecaja na zastitu okolisa;
Sudjeluje u izradi SEA (strategija zastite okolisa) i drugim dokumentima
EIA (procjena utjecaja na okolis);
Obavlja i druge poslove po nalogu sefa Odsjeka.
pomocno tehnicki Skola drustvenog smjera
TEHNICKI ADMINISTRATOR- ) poslovi Vr8i administrativne i daktilografske poslove za potrebe Sektora, kao i (IV stupanj)
6.8 OPERATER uposlenik ope‘rativn o teh'r}'i ki druge poslove po nalogu pomo¢nika ministra i Sefova Odsjeka do 6. meseci radnog
jednostavniji iskustva u struci
Rukovodi radom i upravlja aktivnostima Jedinice za pripremu i
implementiranje projekata;
Daje instrukcije i upute za pripremu i implementiranje projekata sukladno
vremenskim rokovima;
) Nadzir_e impIer‘r_]entiran_je proj_ekat_ai rad‘duiposnika; ) Gradevinski ili Prometni
posl_ovn osnovne Donosi odluke i poduzima mjere iz svoje r_njerodavnostl; S fakultet (VI1/1 stupanj)
6o SEF JEDINICE ZA §eftuquttamje t djelatnos:_l N Koo(ridinira prove(zjdbu nat?ve ro_pa, ra((jjovatl usluga sukladno propisima i
. ustrojstvene stru¢no operativni i utvrdenim procedurama financijera —donatora; L .
IMPLEMENTIRANJE PROJEKATA jedinice studijsko analiticki Stara se 0 pouzdanom finansijskom upravljanju na projektima; najmanje 4. godina radnog
najslozeniji Koordinira aktivnosti koje se zahtjevaju medu ministarstvima, donatorima iskustva u struci
i agencijama; _ ) Strugni ispit
Izdaje naloge za placanje sukladno ovlas¢enjima;
Sudjeluje u radu povjerenstava i ekspertnih skupina;
Podnosi planove, programe i izvijesca;
Obavlja i druge poslove po nalogu pomoc¢nika ministra.
Koordinira izvrSavanje poslova i zadataka iz djelokruga rada jedinice koji
pOS|OVi osnovne se qanSE na te]:]niéka pltanja, . ) Gradevinski ili Promet.ni
5 dielatnosti Ppriprema tehnicke opise djelokruga rada unutar projektnih zadataka; fakultet (VII/1 stupanj)
6.10 STRUCNI SAVJETNIK ZA strugni savjetnik strugno operativni i Nadzire tehnicke elemente implementiranja projekata;
' TEHNICKA PITANJA Koordinira rad strué¢nih suradnika za obnowvu i izgradnju infrastrukture i

studijsko analiticki
najslozeniji

gradevinske radove;
Radi programe, izvjesca i informacije po tehnickim pitanjima;
Obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Jedinice.

najmanje 3. godine radnog
iskustva u struci

Strucni ispit
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poslovi osnovne

Koordinira izvr§enje poslova i zadataka iz djelokruga rada Jedinice koji se
odnose na financijska i ekonomska pitanja;

Priprema financijske procjene kostanja projekata i protok novca na
projektima;

Ekonomski fakultet (V11/1
stupanj)

STRUCNI SAVJETNIK ZA dielatnosti Sagledava ekonomske pokazatelje uspjesnosti nekog projekta;
6.11 FINANCIJISKA I EKONOMSKA struéni savjetnik d"l X liticki Kontrolira financijske elemente mjese¢nih situacija, urednost raduna te . . .
PITANJA studys! " analitickt | | ologa za placanie: najmanje 3. godine radnog
naysiozeniji Priprema financijska izvjesca i analize; iskustva u struci
Koqridpira u radu stru¢nog suradnika za financijsko upravljanje Strucni ispit
projektima;
Ostali poslovi po nalogu rukovoditelja Jedinice.
Identificira projekte obnove u prometnom sektoru;
Priprema tehnicki opis projekata obnove;
. Nadzire implementiranje projekata; Gradevinski ili Prometni
y N poslovi osnovne Priprema izvje$ca 0 progresu implementiranja projekata; fakultet (V11/1 stupanj)
6.12 gé%ggg%g{ig%ﬁ?g%ﬁ If]?l visi struéni siru ‘(#glgg;?as:ilvni i Vodi, azurira i unapreduje bazu podataka o projektima obnove i izgradnje;
BAZU PODATAKA suradnik studijsko analiticki _OS|gurava azurirane podatke od mjerodavnih institucija i donatora o stanju najmanje 2. godine r?dnog
najslozeniji | progresu - iskustva u struci
ystozeniy implementiranja projekata;
Priprema "Transport task force" sastanaka i pravi potrebite informacije o Strucni ispit
tome;
Obavlja druge poslove po nalogu rukovoditelja Jedinice.
Upravlja racunovodstvenim aktivnostima na implementiranju projekata )
sukladno propisima, standardima i zahtjevima donatora; Ekonomski fakultet (VII/1
& x poslovi osnovne Biljezi ratunovodstvene podatke; stupanj)
6.13 l\:/lII\SJ:\iTCRl}jS(I:{I\g [Sjg[}iﬁegjlzszjé visi struéni djelatnosti Priprema zahtjeve za pla¢anja sukladno rokovima iz sporazuma o kreditu
' PROJEKTIMA suradnik stru¢no operativni ili donaciji; najmanje 2. godine radnog
najslozeniji Priprema periodi¢na izvjes¢a o financijskom upravljanju projektom; iskustva u struci
Brine se o provedbi financijske unutarnje kontrole; o
Obavlja druge poslove po nalogu rukovoditelja Jedinice. Strucni ispit
Identificira razvojne projekte u prometnom sektoru; Gradevinski ili Prometni
5 5 oslovi osnovne Priprema tehnicke opise razvojnih projekata; fakultet (V11/1 stupanj)
VISI STRUCNI SURADNIK ZA Visi strucni P dielatnosti Nadzire implementiranje projekata i priprema izvje$¢a o tome;
6.14 RAZVOJ I IZGRADNJU suradnik strucno operativni Pr!prema pn_a_zentlranje prOJekgta; ) o N L najmanje 2. godine radnog
INFRASTRUKTURE S Priprema prijedlog suglasnosti na investiciono-tehni¢ku dokumentaciju; iskust truci
najslozeniji ; LY . S Lo iskustva u struci
Po datoj ovlasti moze da vodi implementiranje odredenog projekta;
Obavlja druge poslove po nalogu rukovoditelja Jedinice Struéni ispit
Osigurava da procedure nabave budu sukladna vaze¢im propisima
) od_nosno pravi_lim_a donatora i planovima nabave; Tehnicki fakultet
VISI STRUCNI SURADNIK ZA poslovi osnovne Priprema obavjesti 0 nabavama; (VII/1 stupanj)
visi struéni djelatnosti Priprema ponudbena dokumenta; ) ) )
6.16 NABAVU LIJ{Q_%%\;A’ ROBAT suradnik stru¢no operativni Pravi plan nabave i zaduzen je za njegovo izvrSenje; najmanje 2. godine rz'idnog
najslozeniji Opsluzuje povjerenstva za evaluaciju ponuda; iskustva u struci

Priprema izvjes¢a 0 nabavama;
Obavljai druge poslove po nalogu rukovoditelja Jedinice

Strucni ispit
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poslovi osnovne

Piprema tehnicke specifikacije radova;
Nadzire implementiranje projekata;
Stara se o postupku tehnickog prijema izgradene infrastrukture;

Gradevinski fakultet (VI1/1
stupanj)

STRUCNI SURADNIK ZA .. . djelatnosti o . X .. et . ..
6.15 GRAPEVINSKE RADOVE 1 stru¢ni suradnik strué!] 0 operativni Vrsi prijem dijelova proj ektr_le dokumentacije tehnickih specifikacija za najmanie 1. godina radnog
P radove te pomaze na poslovima nabave; ; ;
najslozeniji e e . iskustva u struci
Kontrolira situacije izvodaca radova;
Obavlja druge poslove po nalogu rukovoditelja Jedinice. Struéni ispit
Filozofski fakultet (VI1/1
stupanj)
STRUCNI SURADNIK ZA posl_ovi osnovne Obavlja prijevode sa engleskog ili na engleski jezik; ) ) )
6.17 ADMINISTRACTU I 1 struéni suradnik djelatnosti Obavlja administrativne poslove za potrebe Jedinice; najmanje 1. godina radnog
' stru¢no operativni Obavlia poslove tehni¢koe tajnika. iskustva u struci
PREVODITELJSKE POSLOVE najslozeniji jap g ta)
Engleski jezik
Struéni ispit
Ukupan broj izvrsitelja 18

Sektor za infrastrukturu i ""PIU"

7. SEKTOR ZA KOMUNIKACIJE I INFORMATIZACIJU

Broj

Vrsta drzavnog

Stupanj sloZenosti

R.br. Naziv radnog mjesta VISt duznosnika poslova Opis posla Posebiti uvjeti
Rukovodi Sektorom i odgovoran je za uposljavanje ljudskih potencijala;
Koordinara rad unutarnjih ustrojstvenih jedinica;
Osigurava zakonito, u¢inkovito, transparentno i ekonomicno izvrsenje
poslova i zadataka; Elektrotehnicki ili fakultet
Predlaze poduzimanje mjera za rjeSavanje pitanja iz djelokruga Sektora; informacionih tehnologija
Sudjeluje u izradi zakonskih i podzakonskih akata vezanih za zvr$avanje ili fakultet za promet i
) poslova i zadataka iz djelokruga Sektora; komunikacije, smjer
¢nik P03|_0V| osnovne Razvija suradnju i sudjeluje u zajednickim aktivnostima unutar Sektora komunikacije (VI11/1
7.1 POMOCNIK MINISTRA 1 p"r.n‘.’ctm dielatnosti | Ministarstva; stupanj)
ministra strucno operativni Rukovodi aktivnostima na izradi godi$njeg i periodi¢nih programa rada
najslozeniji Sektora i odgovara za__njc_sgoyo izvréepje; o _ o najmanje 5. godina radnog
In_ncnr_a kor]takte, razvija i jata _suradnju sa drzavnim, entitetskim i Bréko iskustva u struci
Distrikt mjerodavnim institucijama;
Razvija suradnju sa zemljama regije na razmjeni zajednickih iskustava u Struéni ispit
svezi sa EU legislativnim procesima, prikuplja “ dobru praksu i iskustva”
i informira zainteresirane subjekte;
Obavlja i druge poslove koje mu odredi ministar i zamjenik ministra;
) Sef unutarnje poslovi osnovne RHkOVOdi stj?ko_m i osigurava zakonito, blagovremeno, ekonomiéno i Elektrotehnicki fakultet ili
7.2 | SEF ODSJEKA ZA KOMUNIKACIJE 1 ustrojstvene dielatnosti uginkovito izvrsenje poslova; _ o fakultet za promet i
jedinice strugno operativni Rasporeduje poslove i zadatke unutar Odsjeka te prati u¢inkovitost komunikacije, smjer

njihovog izvrsenja;

komunikacije
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najslozeniji

Sudjeluje u izradi upravnih i drugih akata vezanih za izvrenje poslova iz
djelokruga Odsjeka;

Rukovodi aktivnostoma na izradi godi$njeg i periodi¢nih programa rada
Odsjeka i odgovara za njegovo izvrienje;

Pokrece inicijative u cilju unaprijedenja rada unutar Sektora i
Ministarstva, te na planu jacanja Suradnje sa drzavnim, entitetskim i Bréko
Distrikt institucijama;

Pruza struénu pomo¢ u procesu uskladivanja pravnog sustava tijelima
Vijeca ministara, Vlada entiteta, i drugim tijelima drzavne uprave;
Obavlja i druge poslove koje mu odredi pomoénik ministra;

(V1I/1 stupanj)

najmanje 4. godine radnog
iskustva u struci

Struéni ispit

poslovi osnovne

Suraduje sa mjerodavnim ministarstvima drugih drzava i medunarodnim
ustrojstvima;

Koordinira pripremu bilateralnih sporazuma, priprema sastanke mjesovitih
povjerenstava i sudjeluje u njihovom radu, koordinira pribavljanje

Elektrotehnicki fakultet ili
fakultet za promet i
komunikacije, smjer

komunikacije

73 T h e 24 strucni savjemik | E”e'at”o“:. | potrebitih podataka i informaciija; _
s ru:g_c;lggsrr]?_ilvm Sudjeluje u izradi zakona i drugih propisa; (VII/1 stupanj)
J ! Suraduje sa mjerodavnim entitetskim ministarstvima, javnim najmanje 3. godine radnog
korporacijama i drugim institucijama; iskustva u struci
Obavlja i druge poslove po nalogu sefa Odsjeka
Struéni ispit
Koordinira poslove i ostvaruje suradnju sa Agencijom za postanski promet
BiH, nadleznim entitetskim ministarstvima, po$tanskim operaterima,
Svjetskom postanskom unijom (UPU) i drugim relevantnim domacim i
medunarodnim organizacijama; Prati stanje u medunarodnom postanskom e
poslovi osnovne prometu, prati primjenu direktiva, konvencija i drugih medunarodnih Elektroteh?lﬁk: ili
djelatnosti ugovora; Priprema inicijative i sudjeluje u aktivnostima vezanim za prometni fakultet
bilateralnu i multilateralnu suradnju i medunarodne ugovore; Priprema (VI1 stupanj)
STRQCNI SAVJETNIK ZA drzavni sluzbenik struéno - operativni inicijative i prijedloge za ispunjenje obveza BiH koje proizlaze iz akata najmanje 3 godine radnog
POSTANSKI PROMET UPU-a; Predlaze iniciranje izmjena i dopuna zakona i podzakonskih akata iskustva u struci
u cilju usaglasavanja istih sa "aquis communautaire"; Prati obveze BiH u
najslozeniji svezi propisa EU iz oblasti poStanskog prometa; Koordinira aktivnosti i
sudjeluje u pripremi politika i strategija u ovoj oblasti; Priprema prijedloge o
za unapredenje stanja U postanskom prometu; Priprema izvje$c¢a, analize i Strucni ispit
informacije. Obavlja i druge poslove u okviru stru¢ne spreme, po nalogu
neposrednog rukovoditelja.
Radi na pripremi informacija, izvjesc¢a ,analiza i drugih materijala iz Elektrotehnicki fakultet ili
oblasti telekomunikacija; fakultet za promet i
Pokreée inicijative i poduzima mjere za rjesavanje odredjednih pitanja, komunikacije, smjer
] suradjuja sa Agencijom na rjeSavanju pitanja iz oblasti telekominikacija; komunikacije
B 5 - ) posl_ow osnovne Ostvaruje suradnju sa operaterima fiksne i moblne telefonije , sudjeluje u
74 VISISTRUCNI SURADNIK ZA Visi strucni dle|atn05t|' . utvrdivanju koncepcije za pripremu zakona i drugih propisa, daje struéna
TELEKOMUNIKACUE suradnik struén_o operq_t_lvnl misljenja, priprema obja$njenja i upute 0 primjeni propisa, priprema (VII/1 stupanj)
najslozeniji prijedloge odgovora za zastupnike Parlamentarne skupstine i Doma

naroda.
Obavlja i druge poslove po nalogu sefa Odsjeka.

najmanje 2. godine radnog
iskustva u struci

Strucni ispit
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poslovi osnovne

Vrsi pripremu informacija izvje$ca i analaiza i drugih materijala vezanih
za postanski promet;

Pokrece inicijative i poduzima mjere za rjeSavanje odredenih pitanja u
0voj oblasti;

Daje prijedloge mjera za unapredenje stanja, sudjeluje u utvrdivanju
koncepcije za pripremu zakona i drugih propisa, daje struéna misljenja
objasnjenja i upute za primjenu propisa;

Elektrotehnicki ili fakultet
za promet i komunikacije,
smjer komunikacije

VISI STRUCNI SURADNIK ZA visi struéni djelatnosti JestI® . o . . (V1I/1 stupanj)
7.6 & - M A Vrsi aktivnu suradnju sa poStanskim operatorima, daje odgovore na
POSTE suradnik stru¢no operativni iéka pitania- Suraduie sa Svietsk Stansk e UPU): ‘manie 2. godi g
najslozenii zastupnicka pitanja; uraduje sa Svjetskom postanskom unuomv( ?, najmanje 2. godine radnog
Aktivno suraduje sa poStanskim operatorima i Agencijom za postanski iskustva u struci
promet BiH; Priprema suglasnost na ugovore, licence za operatore, tarifnu L
politiku i ostala dokumenta iz mjerodavnosti Ministarstva definiranih Strucni ispit
Zakonom o poStama; Priprema prijedloge odgovora na pitanja zastupnika
u Parlamentarnoj skupstini;
Obavlja i druge poslove po nalogu $efa Odsjeka.
Radi na pripremi informacija izvje$ca, analiza i drugih materijala iz oblasti
radija, televizije i emitiranja programa, pokrece inicijative i poduzima
mjere za rjeSavanje odredenih pitanja iz obalsti; Elektrotehnidki fakultet
Daje prijedloge mjera za unapredjenje stanja; (VII/1 stupanj)
Suradjuje sa Agencijom u upravljanju frekventnim spektrom sukladno
poslovi osnovne medunarodnim sporazumima, ostvaruje suradnju sa javnim i privatnim najmanje 1 godina radnog
TELEVIZIJU I EMITIRANJE s lnSaniis o Struéni ispit
PROGRAMA najslozenji me_dlja, ; e . . L
Daje stru¢na misljenja iz svoje oblasti, prirprema objasnjenja i upute 0
primjeni propisa;
Priprema prijedloge odgovora na zastupnicka pitanja;
Obavlja i druge poslove u okviru struéne spreme, po nalogu neposrednog
rukovoditelja.
Rukovodi Odsjekom i osigurava zakonitost, blagovremeno, ekonomiéno i
udinkovito izvr§avanje poslova;
Rasporeduje poslove i zadatke unutar Odsjeka te prati u¢inkovitost Fakultet informacionih
njihovog izvisenja; - o , tehnologija ili drugi
) _Sud JeIUje u izradi _upravmh i drugih akata vezanih za izvr§avanje poslova fakultet informatickog
5 Sef unutarnje posl_ovn osnovne iz djelokruga Odsjeka; smjera
77 SEF ODSJEKA ZA ustrojstvene djelatnostl_ ) Rukovodi aktivnostoma na izradi godi$njeg i periodi¢nih programa rada (VII/1 stupanj)
' INFORMATIZACIJU edini stru¢no operativni Odsjeka i odgovara za njegovo izvrSenje;
Jedimiee najslozeniji Pokrece inicijative u cilju unaprijedenja rada unutar Sektora i najmanje 4. godine radnog
Ministarstva, te na planu ja¢anja Suradnje sa drzavnim, entitetskim i Brcko iskustva u struci
Distrikt institucijama; o
Pruza struénu pomo¢ u procesu uskladivanja pravnog sustava tijelima Strucni ispit
Vije¢a ministara, Vlada entiteta, i drugim tijelima drzavne uprave;
Obavlja i druge poslove koje mu odredi pomo¢nik ministra;
poslovi osnovne Elektrotehnicki fakultet,
djelatnosti Prati i daje prijedloge mjera za unaprjedenje stanja iz oblasti Fakultet informacijskih
7.12 STRUCNI SAVIETNIK ZA struéni savjetnik struéno operativni informacionog drustva; tehnologija ili drugi

INFORMACIONO DRUSTVO

najslozeniji

Vrsi koordiniranje sa medunarodnim ustrojstvima, drzavnim, entitetskim i
Bréko Distrikt tijelima; Prikuplja informacije i pravi analize odredenih

fakultet informati¢kog
smjera
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poslova iz oblasti medunarodne suradnje u oblasti informatizacije,
sudjeluje u pripremi medunarodnih ugovora; Prati medunarodnu i
unutarnju regulativu, standarde, preporuke i tendencije iz oblasti
informacionog drustva; Sudjeluje u izradi programskih dokumenata i
propisa iz oblasti informacionog drustva; Priprema odgovore na pitanja
zastupnika Parlamentarne skupstine BiH.

(VII/1 stupanj)
najmanje 3 godine radnog
iskustva u struci

struéni ispit

7.9

VISI STRUCNI SURADNIK ZA

visi struéni

poslovi osnovne
djelatnosti

Prati razvitak i primjenu suvremenih informatickih i komunikacionih
tehnlogija, prati razvitak globalnih komunikacija, elektroni¢ko polovanje i
internet kao glavne generatore razvitka informatizacije, daje planove,
programe i rjesenja u svom odelenju aktivno sudjeluje u donosenju
planova i prati njihovo realiziranje, sudjeluje u izradi Zakona o

Elektrotehnicki fakultet ili
fakultet informacionih
tehnologija ili drugi
fakultet informatickog
smjera

INFORMATIZACIJU suradnik struéno operativni elektronskom potpisu; (V1I/1 stupanj)
najslozeniji Prati preporuke ITU vezane za standarde za oblikovnje, utvrdivanje i . . .
odrzavanje autenti¢nosti elektronskog potpisa; najmf_inlj( e 2t godlrtle radnog
Radi na izradi i uvodenju novih zakonskih okvira za drustva zasnovana na ISkustva u struct
informatickoj tehnologiji. Struéni ispit
Instalira i odrzava racunare, ra¢unarsku opremu i kompjutorsku mrezu,
prati performa_nse, otlflan]avkvarove i rjesava__probleme; Azu.r.l_ra postojeci Elektrotehnicki fakultet ili
softver i instalira novi; odrzava dokumentaciju o konfiguraciji; Pravi i Fakultet informacijskih
3 5 poslovi osnovne odrzava internu web postaju, postavlja informacije i evidencije; Osigurava tehnologija
713 VISI STRUCNI SURADNIK ZA visi struéni djelatnosti integritet i konzistentnost podataka, pravi redovite sigurnosne kopije za (VII/1 stupanj)
' INFORMACIONE TEHNOLOGIE suradnik stru¢no operativni podatke sa mreznih servera i izvodi povrat podataka po potrebi; Lo -
najslozeniji Administrira baze podataka; Pravi i administrira korisni¢ke naloge i e-mail najm_ar;(]e 2 godine rqdnog
racune; Pruza podrsku i tehni¢ku pomo¢ korisnicima, osigurava obuku za 1 ustYa u Stfuc'
nove programe; Priprema za tisak propagandnih materijala ministarstva, strucnt spt
tehnicka podrska prilikom konferencija i seminara za Ministarstvo;
Prati razvitak i primjenu suvremenih informatickih i komunikacionih o
tehnlogija, pratiprazditak globalnih komunikacija, elektronicko polovanje i ElektrotehniZki fakultet
internet kao glavne generatore razvitka informatizacije, daje planove, (V1 stupanj)
poslovi osnovne programe i rjesenja u svom odjeljenju aktivno sudjeluje u donosenju najmanje 2. godine radnog
710 SAMOSTALNI REFERENT ZA uposlenik djelatnosti planova i prati njihovo realiziranje, sudjeluje u izradi zakona o iskustva u struci
' INFORMATIZACIJU stru¢no operativni elektronskom potpisu;
slozeni Prati preporuke ITU vezane za standarde za oblikovnje, utvrdivanje i Strucni ispit
odrzavanje autenti¢nosti elektronskog potpisa;
Radi na izradi i uvodenju novih zakonskih okvira za drustva zasnovana na
informatickoj tehnologiji.
nadgleda rad racunarske mreze Ministarstva, kako hardware-om
(switch/router/firewall), tako | software-om (za nadgledanje rada mreze), SSS informatickog smjera;
7 M I koordinira I vr$i distribuciju I instaliranje hardware-a | software-a, . . .
R MINSTRAToR uposlenik strucno-operativni organizira I pruza usluge ébuke krajnjilf korisnika sustava; dodjeljuje Sest mjeseci radnog

ADMINISTRATOR

najslozeniji

odgovarajuca prava uporabe nad zajedni¢kim mreznim resursima
korisnicima sustava, vode¢i racuna o dokumentiranju promjena; void
racuhna o sigurnosti lozinki; testira I implementira standardnu sigurnost |

iskustva
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back-up politiku.

Obavlja i druge poslove u okviru strune spreme, po nalogu neposrednog
rukovoditelja.

pomocno tehnicki

Skola drustvenog smjera

TEHNICKI ADMINISTRATOR- poslovi Vrsi administrativne i daktilografske poslove za potrebe Sektora, kao i (IV stupanj)
711 OPERATER 1 uposlenik operativno tehnicki druge poslove po nalogu pomo¢nika ministra i Sefova Odsjeka .
pel nIck1 do 6. meseci radnog
jednostavniji iskustva u struci
Ukupan broj izvrsitelja 14
Sektor za komunikacije i informatizaciju
8. INSPEKTORAT
R.br. Naziv radnog mjesta . Br?J. Vm% drzaynog Stupanj slozenosti Opis posla Posebiti uvjeti
izvrsit. duznosnika poslova
Rukovodi inspektoratom i osigurava zakonito, u¢inkovito, transparentno i
ekonomiéno izvrsenje poslova i zadataka ;
Utvrduje prijedloge godi$njih i mjese¢nih planova rada inspektorata;
Rasporeduje poslove i zadatke na izvrSitelje, daje upute i uskladuje njihov
rad;
Vrsi koordiniranje, subordiniranje i uskladivanje rada entitetskih i Bréko Prometni, Pravni,
Diskrit Inspektorata; Elektrotehnicki ili
poslovi osnovne Pokreée aktivnosti u cilju unapredenja i u¢inkovitijeg djelovanja Gradevinski fakultet (VI1/1
Sef osnovne djelatnosti Inspektorata; stupanj)
8.1 GLAVNI INSPEKTOR 1 ustrojstvene stru¢no operativni i Sa entitetskim i Brcko Disktrit glavnim inspektorima vrsi inspekcijski
jedinice studij s_ko evma!ﬁiéki nadz_or Li gloiqnim slué_aj e\{ima i_z dj elokl_'uga rada_lnsp_ektorata; najmanie 4. godine radnog
najslozeniji Prati postivanje zakonitosti u mjerodavnim oblastima inspektorata, iskustva u struci
Prati stanje podnesenih zahtjeva za pokretanje prekrsajnog postupka i
prijava za pokretanje postupka zbog gospodarskih prijestupa, odnosno Struéni ispit
krivi¢nog djela prema mjestu podnosenja prijave;
O utvrdenom stanju redovito podnosi izvjesca;
Sudjeluje u pripremi prednacrta zakona i drugih propisa iz mjerodavnosti
Inspektorata;
Obavlja i druge poslove po nalogu ministra i zamjenika ministra.
Suraduje sa entitetskim i Br¢ko Distrikt inspektorima za cestovni promet,
koordin_ira i uskladuje njihpvqlakyivr}osti; _ _ ‘ Prometni ili
poslovi oshovne Sudjeluje u dono$enju godisnjih i mjese¢nih programa aktivnosti; Pravni fakultet
djelatnosti Sa entitetskim i Brcko Distrikt inspektorima vrsi inspekcijski nadzor u (VII/1 stupanj)
8.2 INSPEKTSSOZ“’;‘ECTESTOVNI 2 struéni savjetnik stru¢no operativni i specifiénim i sloZenim slucajevima; S )
studijsko analiticki Na bazi izvje$ca entitetskih i BD. inapektora i prikupljenih podataka radi najmanje 3.godine radnog
najslozeniji analize i izvje$c¢a o postivanju zakona, propisa i drugih akata iz oblasti iskustva u struci
cestovnog prometa; ..
Za sve uocene nepravilnosti blagovremeno pokreée incijativu kod Strucni ispit
entitetskih inspektora za otklanjanje odredenih nepravilnosti i
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sankcionisanje krenja zakona;

Prati stanje i pojave od znacaja za ostvarivanje zakonitosti i pokrece
incijative za odgovarajuce izmjene i dopune zakona;

Prati stanje podnesenih zahtjeva za pokretanje prekrajnih postupka i
prijava za pokretanje postupka zbog gospodarskog prijestupa, odnosno
krivi¢nih djela prema mjestu podnosenja prijave;

Obavlja i druge poslove po nalogu glavnog inspektora.

8.3.

INSPEKTOR ZA ZELJEZNICKI
PROMET

strucni savjetnik

poslovi osnovne
djelatnosti
stru¢no operativni i
studijsko analiticki
najslozeniji

Suraduje sa entitetskim i Br¢ko Distrikt inspektorima za zeljeznicki
promet, koordinira i uskladuje njihove aktivnosti;

Sudjeluje u donosenju godisnjih i mjeseénih programa aktivnosti;

Sa entitetskim i Br¢ko Distrikt inspektorima vrsi inspekcijski nadzor u
specifiénim i sloZzenim slu¢ajevima;

Na bazi izvjesc¢a entitetskih i BD. inapektora i prikupljenih podataka radi
analize i izvje$¢a o postivanju zakona, propisa i drugih akata iz oblasti
zeljeznickog prometa;

Za sve uocene nepravilnosti blagovremeno pokreée incijativu kod
entitetskih inspektora za otklanjanje odredenih nepravilnosti i
sankcionisanje krSenja zakona;

Prati stanje i pojave od znacaja za ostvarivanje zakonitosti i pokrece
incijative za odgovarajuce izmjene i dopune zakona;

Prati stanje podnesenih zahtjeva za pokretanje prekrajnih postupka i
prijava za pokretanje postupka zbog gospodarskog prijestupa, odnosno
krivi¢nih djela prema mjestu podnosenja prijave;

Obavlja i druge poslove po nalogu glavnog inspektora.

Prometni ili
Pravni fakultet
(V1I/1 stupanj)

najmanje 3. godina radnog
iskustva u struci

Struéni ispit

85

INSPEKTOR ZA KOMUNIKACIE

struéni savjetnik

poslovi osnovne
djelatnosti
stru¢no operativni i
studijsko analiticki
najslozeniji

Suraduje sa entitetskim i Br¢ko Distrikt inspektorima, koordinira i
uskladuje njihove aktivnosti;

Sudjeluje u dono$enju godisnjih i mjeseénih programa aktivnosti;

Sa entitetskim i Brcko Distrikt inspektorima vrsi inspekcijski nadzor u
specifi¢nim i sloZenim slucajevima;

Na bazi izvjesca entitetskih i BD. inapektora i prikupljenih podataka radi
analize i izvje$¢a o postivanju zakona, propisa i drugih akata iz oblasti
komunikacija;

Za sve uoCene nepravilnosti blagovremeno pokrece incijativu kod
entitetskih inspektora za otklanjanje odredenih nepravilnosti i
sankcioniranje krsenja zakona,

Prati stanje i pojave od znacaja za ostvarivanje zakonitosti i pokrece
incijative za odgovarajuce izmjene i dopune zakona,

Prati stanje podnesenih zahtjeva za pokretanje prekr$ajnih postupka i
prijava za pokretanje postupka zbog gospodarskog prijestupa, odnosno
kriviénih djela prema mjestu podnos$enja prijave;

Obavlja poslove neposrednog inspekcijskog nadzora u suradnji sa
Agencijom nad izvrSenjem zakona i drugih propisa i opéih akata iz oblasti
sustava veza i radio prometa i poduzima sve zakonske mjere za otklanjanje
uocenih nedostataka;

Obavlja i druge poslove po nalogu glavnog inspektora.

Elektrotehnicki ili
Pravni fakultet
(V1I/1 stupanj)

najmanje 3. godina radnog
iskustva u struci

Strucni ispit

50
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poslovi osnovne
djelatnosti

Suraduje sa entitetskim i Br¢ko Distrikt inspektorima za postanski promet,
koordinira i uskladuje njihove aktivnosti;

Sudjeluje u donoSenju godisnjih i mjese¢nih programa aktivnosti;

Sa entitetskim i Brcko Distrikt inspektorima vrsi inspekcijski nadzor u
specifi¢nim i sloZzenim slucajevima;

Na bazi izvje$ca entitetskih i BD. inapektora i prikupljenih podataka radi
analize i izvje$¢a o postivanju zakona, propisa i drugih akata iz oblasti
postanskog prometa;

Saobracajni, Pravni ili
Ekonomski fakultet
(VII/1 stupanj)

8.6 INSPEKTOR ZA POSTE struéni savjetnik struéno operativni i Za sve uoene nepravilnosti blagovremeno pokreée incijativu kod ) ) )
studijsko analiticki entitetskih inspektora za otklanjanje odredenih nepravilnosti i najmanje 3. godina re_ldnog
najslozeniji sankcioniranje krienja zakona; iskustva u struci
Prati stanje i pojave od znacaja za ostvarivanje zakonitosti i pokrece Strucni ispi
L FE . . trucni 1spit
incijative za odgovarajuce izmjene i dopune zakona;
Prati stanje podnesenih zahtjeva za pokretanje prekrajnih postupka i
prijava za pokretanje postupka zbog gospodarskog prijestupa, odnosno
krivi¢nih djela prema mjestu podnosenja prijave;
Obavlja i druge poslove po nalogu glavnog inspektora.
poslovi osnovne Pravni fakultet
djelatnosti Obavlja poslove u svezi rjeSavanja u upravnom postupku iz oblasti .
gg | STRUCNISAVIETNIK ZAPRAVNE strugni dgormi | mspekeliskog nadzora; Priprema izvjesca o riesavanju upravni stveri iz (V1I/1 stupanj)
8. POSLOVE N upravno nadzorni ob_la_stl |nspekcus_kog n;_adzo_ra; Sud_Je_Iuje u pripremi opc‘jih akata najmanje 3. godine radnog
| struéno-operativni Ministarstva i druglh_ propisa iz oblasti mspekcuskog nadzora; Obavlja iskustva u struci
najslozeniji druge pravne poslove iz oblasti djelokruga inspektorata. .
Strucni ispit
Prati stanje i pojave iz oblasti inspekcijskog nadzora; Vodi evidenciju o
oslovi osnovne izdanim prekr$ajnim nalozima i drugim upravnim mjerama; Sudjeluje u
P djelatnosti pripremi mjesec¢nih i godisnjih programa aktivnosti; Prikuplja podatke i Prometni ili pravni fakultet
. sudjeluje u sa¢injavanju izvjesca i analiza o postivanju zakona i .
STRUCNI SURADNIK ZA drvavni slusbeni L ... | podzakonskih akata; Prati stanje i pojave od znacaja za ostvarivanje (VI stupanj)
INSPEKCIJSKE POSLOVE rzavni sluzbenik | strucno - Operativii I . o uvocti i daje prijedloge za pokretanje inicijative za izmjene i dopune - .
studijsko - analiticki kona: Prati evidencii J i zahti X . \riaiih najmanje 1 godina rqdnog
zakona; Prati evidenciju podnesenih zahtjeva za pokretanje prekrsajni iskustva u struci
C e postupaka; Pomaze inspektorima u vodenju postupka inspekcijskog
najsloZeniji . S . . e
nadzora; Obavlja i druge poslove u okviru stru¢ne spreme, po nalogu Struéni ispit
neposrednog rukovoditelja.
. pomocéno tehnicki Skola drustvenog smjera
8.7. TEHNICKOI PAE%]X_IE\IIEISTRATOR uposlenik tPOSIO;”h i Vrsi administrativne i daktilografske poslove za potrebe Sektora, kao i (IV stupanj)
operativno tehnicki ; e
p ednostavaiji druge pomo¢no tehnicke poslove. 6.mjeseci radnog iskustva u

struci

Ukupan broj izvrsitelja
Inspektorat

o1
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REGULATORNI ODBOR ZELJEZNICA BiH

Red Naziv radnog mjesta Broj Vrsta Stupanj sloZzenosti Opis posla Posebni
broj Izvrsit. Drzavnog poslova uvjeti
sluzbenika
1 2 3 4 5 6 7
Prometni fakultet
Strate$ko rukovodenje i menadZment po pitanjima poslovne politike koja utiCe na zeljeznickog smjera
najslozeniji funkcioniranje Regulatornog odbora; VII stupanj
struéno- Poduzima mjere sprovedbe regulative Zeljezni¢kog prometnog sustava; Najmanje 5 godina radnog
operativni, Donosi tehni¢ke standarde i tehniCke specifikacije, Instrukcije za sigurnost i iskustva u zeljeznickom
studijsko- interoperabilnost Zeljeznickog sustava i odobrava zeljeznicku opremu potrebnu za sigurnost prometu.
1.1. DIREKTOR 1 - analiticki, i interoperabilnost, te poduzima mjere za postivanje izdatih instrukcija; Najmanje 3 godine radnog
normativno- Provodi poslovnu politiku sukladnu stavovima Vijeca ministara i Ministarstva komunikacija iskustva na rukovode¢im
pravni i i prometa; poslovima.
rukovodni Primjenjuje i provodi odredbe Zakona o Zeljeznicama BiH, direktiva EU i preporuc¢enu Polozen struéni ispit —
poslovi praksu u oblasti regulative Zeljezni¢kog sustava; Pravilnik 646.
Odgovoran je ministru komunikacija i prometa. PolozZen strué¢ni
(upravni) ispit.
Prometni fakultet
najslozeniji zeljezni¢kog smjera
STRUCNI struéno- Izraduje plan i program prometnog i brzog dono$enja regulatornih odluka; Pravni fakultet
SAVJETNIK ZA operativni, Radi na unapredivanju efikasnog Zeljezni¢kog prometnog sustava; VII stupanj
1.2 STANDARDE | 1 struéni studijsko- Vrsi koordiniranje u oblasti planiranja i izrade programa aktivnosti; Najmanje 3 godine radnog
OPERATIVNE savjetnik analiticki, Rukovodi zalbenim tijelom za Zeljeznicke operatore; iskustva u Zeljeznickom
PROCEDURE upravni i Priprema godi$nje izvjeS¢e o radu Regulatornog odbora Zeljeznica i razvitku zeljeznickog prometu.
rukovodni sektora. Polozen struéni
poslovi (upravni) ispit i ispit —
Pravilnik 646.
poslovi osnovne Prometni fakultet -
djelatnost Prati razvoj sustava, poduzima mjere i upravlja istragama u Zeljezni¢kom sektoru; Zeljeznicki smier
STRUCNI L strucno- Koordinira istragama, prima izvje$¢a i izvje$¢uje mjerodavne; Samostalno donosi odluke i (VII/1 stupanj)
SAVIETNIK drvzavn.l operativni, sudjeluje u istragama nesreéa i nezgoda Zeljezni¢kog sektora; Vrsi redakturu priruénika i
SIGURNOSNIH 1 sluzbenik studijsko- prioriteta istraga; Podnosi prijave mjerodavnim sudovima; Vrsi obavijest i daje informacije najmanje 3 godine radnog
ISTRAGA analiticki i u svezi sigurnosnih istraga. Obavlja i druge poslove u okviru struéne spreme, po nalogu iskustva u struci
upravni neposrednog rukovoditelja. Strudni ispi
truéni ispit
najslozeniji Ispit - Pravilnik 646
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VISI STRUCNI
SURADNIK ZA
KOORDINIRANJE

slozeni struéno —

Osigurava koordiniranje rada izmedu ustrojstvenih jedinica;
Obavlja poslove koji se odnose na ostvarivanje javnosti rada Regulatornog odbora;
Vrsi poslove prevodenja Objava UIC dokumenata i struéne literature;

Fakultet drustvenog smjera
VII stupanj
Najmanje 2 godine radnog
iskustva.

1.3. RADA, KONTAKTE visi struéni operativni Vrsi poslove prevodenja na sastancima sa predstavnicima medunarodnih institucija, izraduje Znanje engleskog jezika.
SA MEDUIMA | ZA suradnik poslovi zapisnike i vodi zabiljeske; Poznavanje Zeljeznicke
PREVODITELJSKE Obavlja i druge poslove sukladno stru¢noj spremi koje mu odredi neposredni rukovodilac. terminologije.
POSLOVE Polozen struc¢ni

(upravni) ispit.
Poznavanje rada na raunaru.
Osigurava komuniciranje unutar Regulatornog odbora; SSS drustvenog ili tehnickog
Prima, rasporeduje i otprema postu, rasporeduje telefonske pozive; smjera
Vodi evidencije o prijemu i otpremi poste; 1V stupanj
jednostavni Vodi evidenciju o primljenim i otpremljenim aktima; Najmanje 1 godina
14. TEHNICKI TAINIK — uposlenik administrativno- | Organizuje sastanke i vodi zapisnike sa sastanaka ravnatelja; radnog iskustva u struci.

OPERATOR

tehnicki poslovi

Vodi KUF i KIF;
Priprema materijale za sastanke, seminare i konferencije;
Obavlja i druge poslove unutar struéne spreme po nalogu neposrednog rukovodioca.

Pozeljno poznavanje
francuskog ili engleskog
jezika.
Poznavanje rada na raCunaru.

UKUPAN BROJ IZVRSITELJA
U UREDU DIREKTORA
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Red Naziv radnog mjesta Broj Vrsta Stupanj slozenosti Opis posla Posebni
broj Izvrit. Drzavnog poslova uvjeti
sluzbenika
1 2 3 4 5 6 7
Obavlja poslove rukovodenja ustrojstvenom jedinicom, organizira rad i osigurava uvjete | Pravni ili Ekonomski fakultet
rukovodilac najslozeniji rada uposlenika; VII stupanj
NACELNIK ODJELA osnovne stru¢no — Izdaje radne zadatke i naloge za pravilno izvrSenje obveza i stara se o blagovremenom i Najmanje 5 godina radnog
2.1. 1 ustrojstvene operativni i to¢nom izvrienju dodijeljenih zadataka; iskustva u struci, od toga 3
jedinice normativno pravni | Osigurava siguran i metodi¢an razvitak normativnih personalnih i materijalno — financijskih godine u Zeljeznickom
poslovi poslova; prometu.
Obavlja i druge poslove koji odgovaraju stru¢noj spremi radnom iskustvu. Struéni (upravni) ispit.
Prometni fakultet
zeljezni¢kog smjera
VISI STRUCNI Koordinira i odgovara u poslovima izrade podzakonskih i normativnih akata naroCito VII stupanj
SURADNIK ZA najsloZeniji tehnickih standarda i propisa za oblast Zeljezni¢kog prometa; Najmanje 2 godine radnog
PROPISE, TEHNICKE visi struéni struéno — Prati propise prijevoza opasnih tvari; iskustva u Zeljeznickom
2.2. STANDARDE 1 suradnik operativni i Ucestvuje u izradi propisa prijevoza opasnih tvari; prometu.
I TEHNICKE normativni Vrsi katalogiziranje i uvanje tehnickih propisa; Polozen strucni (upravni)
SPECIFIKACIE poslovi Obavlja i druge poslove koji odgovaraju stru¢noj spremi i iskustvu koje mu odredi ispit.
neposredni rukovodilac. PoloZen stru¢ni ispit —
Pravilnik 646.
najsloZeniji Obavlja opce, pravne, kadrovske i personalne poslove;
STRUCNI SURADNIK upravno — Vodi matiéne evidencije uposlenih i ostalu personalnu i kadrovsku evidenciju; Pravni fakultet
ZA PRAVNE, nadzorni, struéno | Ostvaruje suradnju sa nadleznim strukturama, sastavlja potrebna akta uposlenja i drugih VII stupanj
2.3. PERSONALNE, OPCE 1 struéni suradnik — operativni, prava uposlenih; Najmanje 1 godina radnog
POSLOVE, normativno — Vodi evidencije i izdaje potvrde iz oblasti certificiranja zeljezni¢kog sektora; iskustva u struci.
PREGOVORE | pravni i Ucestvuje u postupku po prigovorima i zalbama strana u postupku certificiranja; Polozen struéni (upravni)
ZALBE dokumentacioni | Obavlja i druge poslove unutar struéne spreme po nalogu neposrednog rukovodioca. ispit.
poslovi.
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Obavlja poslove iz oblasti materijalno — financijskog poslovanja;
najslozeniji Prati i vodi analiti¢ke evidencije i formalnu ispravnost dokumentacije iz materijalno — Ekonomski fakultet
STRUCNI SURADNIK struéni struéno — financijskih poslova; VII stupanj
2.4, ZA EKONOMSKO — suradnik operativni, Kontrolira materijalnu i formalnu ispravnost dokumentacije placanja i osigurava Najmanje 1 godina radnog
MATERIJALNE upravni i potpisivanje; iskustva.
POSLOVE informativno — Vr8i nabavku materijala, opreme, inventara, Polozen stru¢ni (upravni)
dokumentacioni | Obavlja i druge poslove unutar struéne spreme po nalogu neposrednog rukovodioca. ispit.
poslovi
Priprema i izraduje obracun placa, naknada i ostalih materijalnih prava uposlenika; Ekonomska $kola
REFERENT jednostavni Sastavlja blagajnicka izvjesca; 1V stupanj
2.5. BLAGAINICKO uposlenik raunovodstveno | Vrsi isplatu placa, naknada, putnih troskova, troskova reprezentacije, troskova goriva, Najmanje 1 godina
POSLOVANIE | — materijalni sitnog potro$nog materijala, pribora i drugih troskova koji se realizuju preko blagajne; radnog giskustva u struci.
OBRACUN PLACA poslovi Obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca.

KV vozaé
jednostavni Obavlja poslove prijevoza sluzbenim vozilom; Najmanje 3 godine
operativno — Vr8i dnevni pregled i redovno odrzavanje vozila; radnog iskustva.

2.6. VOZAC — KURIR uposlenik tehnicki i Vodi racuna o tehnickoj ispravnosti vozila; Odgovarajuca zdravstvena
pomoc¢ni poslovi | VrSi internu i eksternu dostavu poste; sposobnost sukladno
Obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca. zahtjevima posla.
UKUPAN BROJ
IZVRSITELJA U ODJELU ZA
PRAVNE, OPCE I

FINANSIJSKE POSLOVE
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3. ODJEL ZA ANALITICKE POSLOVE, CERTIFICIRANJE | KONTROLU

Red Naziv radnog mjesta Broj Vrsta Stupanj sloZzenosti Opis posla Posebni
broj Izvrsit. Drzavnog poslova uvjeti
sluzbenika
1 2 3 4 5 6 7
Poduzima mjere struénog i metodi¢nog razvitka i koordiniranje po pitanjima inspekcijskih Prometni fakultet
kontrola, istraga i statistike nesre¢a u zeljeznickom prometu; zeljeznikog smjera
rukovodilac najsloZeniji Obavlja poslove rukovodenja ustrojstvenom jedinicom i organizira rad i osigurava uvjete VII stupanj
osnovne stru¢no — rada uposlenika; Najmanje 5 godina radnog
3.1 NACELNIK ODJELA 1 ustrojstvene operativni i Izdaje radne zadatke i naloge za pravilno izvrSenje obaveza i stara se o blagovremenom i iskustva u struci, od toga
jedinice normativno pravni | toénom izvrSenju dodijeljenih poslova; 3 godine u Zeljeznickom
poslovi Prati strategiju kontrola i nadzora Zeljezni¢kog sektora i predlaze mjere po toj osnovi; prometu.
Obavlja i druge poslove unutar stru¢ne spreme i ste¢enog radnog iskustva. Struéni (upravni) ispit i ispit —
Pravilnik 646.
Prometni fakultet
najsloZeniji zeljeznickog smjera ili
struéno — Sudjeluje u pripremi obrazaca, zahtjeva za licenciranje, izdavanje instrukcija i uputa za Strojarski fakultet
VISI STRUCNI operativni, traenje i dobijanje licenci; VII stupanj
3.2 SURADNIK ZA 1 visi struéni normativno- Izdaje potvrde o primljenim zahtjevima za certificiranje; Najmanje 2 godine radnog
LICENCE I POTVRDE suradnik pravni, upravni i | Vodi evidencije o izdatim certifikatima; iskustva u zeljeznickom
O SIGURNOSTI dokumentacioni Obavlja i druge poslove unutar stru¢ne spreme koje mu odredi neposredni rukovodilac. prometu.
poslovi Polozen stru¢ni (upravni) ispit
i ispit — Pravilnik 646.
Tehnicki fakultet (Prometni,
najslozeniji Izdaje pozakonska akta i Uputstva i priprema obrasce za podnoSenje zahtjeva za Gradevinski, Strojarski ili
VISI STRUCNI struéno — certificiranje za traZenje i dobijanje dozvola; Elektrotehnicki)
SURADNIK ZA visi strucni operativni, Izdaje potvrde o primljenim zahtjevima za certificiranje Zeljeznicke infrastrukture; VIl stupanj
3.3. DOZVOLE | 1 suradnik normativno — Vrsi uvid u ispitivanje prostorija, opreme, vozila, instalacija, zemljista i objekata u svrhu Najmanje 2 godine radnog
CERTIFICIRANJE pravni, upravni i | kontrole izdatih certifikata; iskustva u Zeljeznickom
ZELJEZNICKE dokumentacioni | Vodi evidencije o izdatim certifikatima; prometu.
INFRASTRUKTURE poslovi. Obavlja i druge poslove koje mu odredi neposredni rukovodilac.

Polozen stru¢ni (upravni) ispit
i ispit — Pravilnik 646.
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REFERENT ZA

slozeni, stru¢no —

Vrsi harmoniziranje vlastitih sa medunarodnim propisima prijevoza opasnih tvari;

VSS, Prometni inzinjer
zeljezni¢kog smjera

PRIJEVOZ OPASNIH operativni i Prima izvje$¢a o izvandrednim dogadajima i nesre¢ama i vodi statistiku nesreca,; VI stupanj
3.5. TVARI I STATISTIKU uposlenik normativno — Sudjeluje u podnosenju eventualnih prekrSajnih prijava: Najmanije 2 godine radnog
NESRECA U pravni i Obavlja i druge poslove unutar stru¢ne spreme i radnog iskustva koje mu odredi neposredni iskustva na istim ili sliénim
ZELJEZNICKOM dokumentacioni | rukovodilac. poslovima u Zeljezni¢kom
PROMETU poslovi prometu.
Polozen struéni ispit i ispit —
Pravilnik 646.
Vodi poslove standardiziranja, unificiranja i tipiziranja sukladne EU direktivama i Prometni, Strojarski ili
VISI STRUCNI sloZeni, struéno — | preporu¢enom praksom za obalst voznih sredstava; Elektrotehnicki fakultet
SURADNIK ZA operativni i Izraduje prijedloge podzakonskih akata, uputstava i odobrenja koja se odnose na VII stupanj
3.6. VERIFICIRANJE visi struéni normativno — certificiranje i verificiranje mobilnih kapaciteta Zeljeznickog sektora; Najmanje 2 godine radnog
MOBILNIH suradnik pravni i Izdaje dozvole za novu opremu i vodi evidenciju o njima; iskustva u Zeljeznickom
KAPACITETA, dokumentacioni | Obavljanje i drugih poslova unutar struéne spreme i radnog iskustva koje odredi neposredni prometu.
OPREME | DIJELOVA poslovi rukovodilac. Polozen stru¢ni (upravni) ispit
i ispit — Pravilnik 646.
VSS prometnog ili maginskog
smjera
REFERENT ZA sloZeni, stru¢no — | Priprema upute i obrasce koji se odnose na certificiranje i odobrenje novih sredstava, VI stupanj
VERIFICIRANJE operativni i opreme i dijelova; Najmanje 1 godina
3.7. OPREME | DIJELOVA uposlenik informaciono — Vodi evidencije verificiranja i standardiziranja mobilnih kapaciteta Obavlja i druge poslove radnog iskustva u

MOBILNIH
SREDSTAVA

dokumentacioni
poslovi

unutar struéne spreme i radnog iskustva koje mu odredi neposredni rukovodilac,

zeljezni¢kom prometu.
Polozen stru¢ni ispit i ispit —
Pravilnik 646.

UKUPAN BROJ
IZVRSITELJA U ODJELU ZA
NADZOR I ANALITICKE
POSLOVE
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UKUPAN BROJ
IZVRSITELJA
ROZ BiH

5+6+6
=17
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